Escola Superior
de Gestdo e
Tecnologia

[IPSantarém]

Mestrado em Contabilidade e Financas

Informacao financeira para a gestao: uma atitude

holistica como fator de transparéncia

Patricia Rosa do Coito Sabio

Setembro de 2015



Escola Superior de Gestéo e Tecnologia [IP Santarém]

Informacao financeira para a gestao: uma atitude

holistica como fator de transparéncia

Patricia Rosa do Coito Sabio

Mestrado em Contabilidade e Financas (4.2 edigao)

Escola Superior de Gestao e Tecnologia de Santarém

Entidade de Acolhimento: PKF Il Portugal, Lda
Supervisor do Estagio: Dr.? Vanessa Alexandra Sousa Paiva Lopes

Orientador Académico: Professor Doutor Luis Lima Santos

Patricia Rosa do Coito Sabio (2015) Mestrado em Contabilidade e Financas



Escola Superior de Gestéo e Tecnologia [IP Santarém]

Agradecimentos

Por detras das nossas realizagbes pessoais, além do consideravel esforgo préprio, esconde-
se, normalmente, um elevado numero de contributos e incentivos de diversas pessoas. A
importancia destas pessoas assume, direta ou indiretamente, uma mais-valia preciosa e um

contributo especial para a concluséo deste trabalho.
Desejo, por isso, expressar os meus sinceros agradecimentos:

Ao meu orientador académico, o Professor Doutor Luis Lima Santos, quer pelas suas
sugestdes e esclarecimentos, quer pela sua disponibilidade, os quais representam um

estimulo e fonte de confianga no meu trabalho.

A todos os colaboradores da PKF |l Portugal, Lda, pelo acolhimento e disponibilidade na
partiiha de conhecimentos. Em especial a minha supervisora de estagio, a Dr.?2 Vanessa

Paiva, pelo seu apoio.

Aos meus Pais, pela compreensao na reduc¢éo de tempo e atencdo que lhes dediquei, pela

paciéncia e forca que me deram.

Grata aos professores, aos alunos do curso Mestrado de Contabilidade e Finangas, e a

todos aqueles que, nao tendo sido referenciados, contribuiram para este trabalho.

Patricia Rosa do Coito Sabio (2015) Mestrado em Contabilidade e Financas 3



Escola Superior de Gestéo e Tecnologia [IP Santarém]

indice
o =T L= o T 0= o | (o 1= 3
T o= OO 4
INAICE A8 QUAAIOS: ..ottt n e en e 6
INAICE A8 FIGUIAS ... et ettt 7
ADIEVIBEUIAS ...ttt e e e e e nnsnsssssnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnne 8
RESUMIO ...ttt e e e e e e e et e e e e e e e r e e e e e e e e e 10
ADSTFACT. ... e e 11
1. ENQUADRAMENTO E OBJETIVOS ......cooiiiiiieiiiiie ettt 12
1.1.  Funcdo desempenhada............coouiiiiiiiiiiiiiiece s 12
1.2, QUESIOES TECNICAS .....ci ittt 12
2. REVISAO TEORICA ...ttt st ss e ees s eenes 13
Pt I O7 o] s [o7= 1 (o 1 TSP POPPPPPPPR 13
2.1.1.  Objetivos das demonstracgdes financeiras ..........cccccceeeeieeeeeiieiiiccc e, 15
2.1.2.  Pressupostos SUDJAaCENTES........ccooiiiiiiiiici s 15
2.1.3. Caracteristicas qualitativas...............oooouiiiii i 16
2.1.4. Elementos das demonstragdes financeiras .........cccccceeeveeeeiiieiiiices e, 17
2.2. Técnicas e metodologias: identifiCaGa0 ..............uuuuuuriiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieiieeeeeeieeees 18
2.3. Técnicas e metodologias: aplicCagao PratiCa ..............eueeeeeiirmiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeieeneenns 20
8. O ESTAGIO ..ottt 24
3.1, ODbjetivos dO €StAGIO.......coiiiiiiiiiiiiiiieeee 24
3.2. Aentidade de acolniMento .........ccooeviiiiiiiiiiiiiii 24
3.3. Atividades desenvolvidas N0 €StAgIO .........ccvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee e 26
IR 2 IR O (o == [oz= [o o [ [0 Tt U 4 1T o | (o F- 26
3.3.2.  ClassSifiCaCa0 € regiStO ..........uuuuuuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiii e 27

3.3.2.1.  Analise de caso: o registo contabilistico do processamento de salarios...28

3.3.3.  Principais obrigagies fiSCAIS ............uuuuuuuuimuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie s 32

3.3.3.1.  Analise de caso: fiscalidade no processamento de salarios ..................... 32

3.3.3.2.  Analise de caso: o apuramento do Imposto sobre o Valor Acrescentado .36

3.3.4. Operacdes de fim dO €XErCICIO ........uuuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 41
3.3.4.1.  Verificagéo e regularizagdo de saldos..........cccceeeiiiiiiiiiiii 42
3.3.4.2. Apuramento de resultados ..........coouvuiiiiiiiiiiiiii e 50

Patricia Rosa do Coito Sabio (2015) Mestrado em Contabilidade e Financas 4



Escola Superior de Gestéo e Tecnologia [IP Santarém]

3.3.4.3. Prestacdo de Contas........ccoiiiiiiiiiiiiiiii e 51
3.344. Declaragdo de IRC —Modelo 22 ........ccooeeiiiiiiiiiiiii e, 53
3.3.4.5. O dOSSIEfiSCAl..ccccceeieieeeieeeeee 57

3.3.5.  Outras obrigagdes fiSCaIS ........cuuuuiiiiiiiiiiieicc e 59

4. ANALISE CRITICA ..ottt 62
4.1. Autoavaliagio dO €STAGIO ......coeeiiiiiiice e 62
4.2, SUQESIA0 dE PrAliCAS. ...cuvviii i enan 63
4.3. Recomendagies tEONCAS .........ccieieiiieei e e eean 65
5. CONCLUSOES ...ttt ettt ne e eee e 66
5.1, ReSUMO O teMA ...cciiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeee e 66
5.2. Sintese das contribuicdes do eStagio ..........ccooiiiiiiiiiiiii e 66
5.3. Balanco das aprendizagens ..........coouuuuuiiiiiieiiieeeeee e 67
(271 o] oTe =1 = PSR 68

Patricia Rosa do Coito Sabio (2015) Mestrado em Contabilidade e Financas 5



Escola Superior de Gestéo e Tecnologia [IP Santarém]

indice de Quadros:

Quadro 1 — Necessidades dos utentes da informacgao financeira .............cccoeeeeeeeeeeeeeeeeeee, 14
Quadro 2 — Objetivos das demonstragdes financeiras..........ccceeeeeeeeeeee e, 15
Quadro 3 — Carateristicas da informacao financeira............cccoe oo 16
Quadro 4 — Limitagbes a informacgdo relevante e fidvel ..., 17
Quadro 5 — Elementos das demonstragdes financeiras..........ccceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen 17
Quadro 6 — Classes do cOdigo de CONAS .......coeeeeieeeeiieieeeeeeee e 21

Quadro 7 — Aspetos considerados relevantes dos modelos nas demonstragdes financeiras23

Quadro 8 — Registo do processamento de salario da administradora (orgéo.social)............. 30
Quadro 9 — Registo do processamento de salario da trabalhadora (pessoal).............ccc....... 30
Quadro 10 — Registo dos encargos patroNais............cooveeeeeieeeiie e 31
Quadro 11 — Registo do pagamento das remuneragoies..........cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 32
Quadro 12 — Taxa contributiva da seguranca social —ano 2014 ..., 33
Quadro 13 — IRS / SS: remuneracgdes, subsidios e abonos para 2014 ..., 34
QuUAadro 14 —Taxas de IVA ... ..o et 37
Quadro 15 — Registo de juros — regime do aCréSCimMO ........ccoeeeeieeieeeieieeeeeee e 43
Quadro 16 — Registo de juros a receber - acréscimos e diferimentos..............cccooeeeeeeeeeennn. 44
Quadro 17 — Registo de encargos com subsidio de férias — devedores por acréscimos ...... 44
Quadro 18 — Pagamento de rendas antecipadas — credores por acréscimos de gastos....... 45

Quadro 19 — Registo de recebimento de uma renda, referente ao ano seguinte -

diferimentos gastos a reconhecer ... 45
Quadro 20 — Registo de PrOVISOES .......uuuiiiiiieiieeeicee e 46
Quadro 21 — Sistemas de INVENTAMIOS .......coooeeiieei e 47
Quadro 22 — Registo de depreciagdes € amortizagles. ..........uuceiiiieiiiieiiiiiiiieeeeeeeeee e 48
Quadro 23 — Registo da perda por imparidade de créditos de cobrancga duvidosa............... 50
Quadro 24 — Registo do reconhecimento do crédito de cobranga duvidosa .........cc..ccc......... 50
Quadro 25 — Apuramento dO IRC ... 54
Quadro 26 — Elementos do dOSSi€ fiSCal..........cuuueeiiiiieiiie e 58
Quadro 27 — Categorias da modelo 3.........coooiiiiiiiiii 61

Patricia Rosa do Coito Sabio (2015) Mestrado em Contabilidade e Financas 6



Escola Superior de Gestéo e Tecnologia [IP Santarém]

indice de Figuras:

Figura 1 — Esquema do conjunto completo de demonstracdes financeiras ...............cc......... 22
Figura 2 — ProCeSS0 d€ ArQUIVO ......cuuuiieiiiiiieiieii e ee e e e e e e e e e et e e e e e s e e e et s e e e eanneeeenaaneeeees 28
Figura 3 — Esquema do apuramento do IVA ... ... 39
Figura 4 — Esquema do apuramento do IVA (continUiGa0) ...........uceeiiiiiiiiiiiiiiiei e, 39
Figura 5 — Balancetes / Operagdes de fim do eXerciCio ...........couvvvceeiiiieiiiiiiiiiee e, 41
Figura 6 — Apuramento dos resultados — software Primavera ...............cccccccvviieiiiieeiiceeninnnnn, 51

7

Patricia Rosa do Coito Sabio (2015) Mestrado em Contabilidade e Financas



Escola Superior de Gestéo e Tecnologia [IP Santarém]

Abreviaturas

AFT — Ativos fixos tangiveis

AT — Autoridade tributaria

BADF - Bases para a apresentagcao das demonstracdes financeiras
CC - Cddigo de contas

CMVMC - Custo das mercadorias vendidas e das matérias consumidas
CSC - Cddigo das ssociedades ccomerciais

CIRC - Cadigo do iimposto sobre o rendimento de pessoas coletivas
CIRS - Cdédigo do Imposto sobre o Rendimento de pessoas singulares
CIVA — Cadigo do Imposto sobre o valor acrescentado

CNC - Comissao de normalizagao contabilistica

DACP - Demonstragdo das alteragdes no capital préprio

DF's — Demonstragdes financeiras

DPIVA — Declaracéo periédica do imposto sobre o valor acrescentado
DMR - Declaracdo mensal de remuneragoes

DR - Declaracao de remuneracdes

EC - Estrutura conceptual

IASB — International accounting standards board

IES -Informagdo empresarial simplificada

INE — Instituto nacional de estatistica

IRC — Imposto sobre o rendimento coletivo

IRS — Imposto sobre o rendimento singular

IVA — Imposto sobre o valor acrescentado

NC-ME — Norma contabilistica para microempresas

NCRF — Norma contabilistica e de relato financeiro

NCRF-ESNL — Norma contabilistica e de relato financeiro das entidades do setor ndo lucrativo

NCRF-PE - Norma contabilistica e de relato financeiro para pequenas empresas

Patricia Rosa do Coito Sabio (2015) Mestrado em Contabilidade e Financas 8



Escola Superior de Gestéo e Tecnologia [IP Santarém]

NIC — Normas internacionais de contabilidade

MDF — Modelos de demonstracdes financeiras

mPME’s — Micro e pequenas entidades

PAC — Pagamento adicional por conta

PC — Pagamento por conta

PEC — Pagamento especial por conta

PKF Il — PKF Il Portugal, Lda

RITI — Regime do imposto sobre o valor acrescentado nas transagdes intracomunitarias
SIREVE - Sistema de recuperagéo de empresas por via judicial
SNC - Sistema de normalizacao contabilistica

SNCP - Sistema de normalizacdo contabilistica publico

SS - Seguranga social

TOC — Técnico oficial de contas

Patricia Rosa do Coito Sabio (2015) Mestrado em Contabilidade e Financas 9



Escola Superior de Gestéo e Tecnologia [IP Santarém]

Resumo

O mestrado em Contabilidade e Financas determina a elaboragdo e submissdo a defesa
publica do relatério de estagio. O meu estagio curricular foi realizado na empresa “PKF Il
Portugal, Lda”, no periodo entre 02-12-2013 a 06-06-2014, com uma duracgao total de 400

horas.

O presente relatério de estagio nao pretende constituir apenas um elemento de avaliagdo da
aquisicao de competéncias académicas mas, também, evidenciar os beneficios daquelas na

aprendizagem em contexto profissional na area da assessoria contabilistica e fiscal.

O relatdrio esta estruturado de acordo com o Regulamento de Estagios do Mestrado, em
especial na parte relativa aos conteldos indicativos; apresenta-se em cinco capitulos nos
quais sdo abordados os assuntos de maior relevancia nas atividades desenvolvidas durante

o periodo de estagio:

No capitulo 1 apresenta-se o enquadramento das fungdes desempenhadas na entidade
de acolhimento, bem como a identificacdo das questdes técnicas a dar resposta.

O capitulo 2 é dedicado a revisao de literatura relevante, assumindo grande importancia
toda a regulamentacdo associada ao novo Sistema de Normalizacdo Contabilistica
designadamente a sua estrutura conceptual, as bases para apresentagcdo das
demonstragdes financeiras, as normas contabilisticas e de relato financeiro, o cédigo de
contas e os modelos de apresentagao das demonstragdes financeiras.

O capitulo 3 reserva-se a descri¢cao do estagio, concretamente, aos objetivos do mesmo,
a apresentagdo sumaria da empresa de acolhimento e a consequente descricdo das
atividades desenvolvidas ao longo do estagio e que culminam na preparagdo das
demonstragdes financeiras. Neste capitulo é, ainda, apresentada a problematica da
prestacdo de contas, onde sdo fornecidas informacgcdes sobre o dever de relato e
prestacdo de contas aos 6rgaos de gestdo, a administracdo tributaria e a outras
entidades externas.

No capitulo 4 faz-se a autoavaliagdo do estagio em fungao dos objetivos iniciais,
apresentam-se recomendagdes e sugestdes de alteracdo as praticas da entidade de
acolhimento.

O capitulo 5 destina-se as conclusoes, incluindo um uma sintese das contribuicdes e um

balango das aprendizagens adquiridas no estagio.

Patricia Rosa do Coito Sabio (2015) Mestrado em Contabilidade e Financas 10
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Abstract

The Master’s Degree in Accounting and Finance determines the preparation and submission
to public defense of the internship report. My traineeship was carried out in the company
"PKF Il Portugal, Lda", from 02-12-2013 to 06-06-2014, with a total duration of 400 hours.

This internship report does not intend to constitute the only one element of evaluation of the
acquisition of academic skills but it also intends to demonstrate the benefits of those in the

professional context in learning in the field of accounting and tax advice.

The report is structured according to the Master of the Internship Regulation, particularly in
the part relating to the indicative content; It is presented in five chapters in which are

discussed the most relevant issues in the activities developed during the probationary period:

Chapter 1 presents the framework of the functions performed at the host entity as well as
the identification of technical issues to address.

Chapter 2 is devoted to relevant literature review, assuming great importance all the
regulations associated to the new Accounting Standards System including its conceptual
framework, the foundation for the financial statements, the accounting standards and
financial reporting and the code accounts and models of the financial statements.
Chapter 3 is reserved to the traineeship description, more specificallyits objectives, a
summary presentation of the host company and the subsequent description of the
activities developed throughout the traineeship, culminating with the preparation of
financial statements. This chapter also presents the issue of accountability, in which
information is provided on the duty of reporting and accountability to the management
bodies, the tax administration and other outside entities.

In Chapter 4 there is the self-evaluation of the traineeship according to the initial
objectives, it also presents recommendations and suggestions for changes to the
practices of the host entity.

Chapter 5 is intended to conclusions, including a summary of the contributions and a

balance of the learning acquired in the traineeship.

Patricia Rosa do Coito Sabio (2015) Mestrado em Contabilidade e Financas 11
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1. ENQUADRAMENTO E OBJETIVOS

1.1. Funcao desempenhada

O estagio decorreu ao longo de 400 horas de trabalho na empresa “PKF Il Portugal, Lda”,
adiante designada abreviadamente por PKF Il, a qual assume como compromisso, a
prestacdo de servigcos de consultoria empresarial e contabilidade, por forma a responder

com qualidade as necessidades dos seus clientes.

Na entidade de acolhimento foram desempenhadas diversas tarefas no departamento
administrativo, de forma a auxiliar o técnico oficial de contas (TOC) nas suas fung¢des no que
se refere ao trabalho de regularidade técnica na area contabilistica, fiscal e da seguranca

social de diversos clientes.

1.2. Questoes técnicas

Em funcio das necessidades e dimensao dos negdcios dos seus clientes, a PKF |l realiza
todos os trabalhos em conformidade com o Sistema de Normalizagao Contabilistica (SNC)
em articulagdo com a legislagdo (essencialmente fiscal) aplicavel, numa perspetiva
dindmica, apresentando toda a informagao contabilistica e financeira aos 6rgaos de gestao
dos seus clientes, a entidades terceiras (por imposi¢cao legal ou contratual), ndo se limitando

a responder as exigéncias da Autoridade Tributaria (AT).

Desde logo, a planificacdo das tarefas em fungdo das competéncias adquiridas na
licenciatura e na parte curricular mestrado, permitiram identificar as principais questdes

técnicas a dar resposta no decurso estagio:

Planificar, organizar e coordenar a execug¢ao da contabilidade das entidades que devam
estar organizadas em fungdo do SNC do respetivo setor e normas fiscais vigentes.
Assumir a responsabilidade técnica, contabilistica e fiscal das contabilidades que sejam
delegadas a um Técnico Oficial de Contas (TOC).

Estabelecer um elo de ligagdo entre a AT e as entidades, designadamente ser o

responsavel oficial pelas contribuicbes devidas ao Estado.

Estas trés questbes foram, desde logo, o itinerario da minha proposta de aprendizagem.

Patricia Rosa do Coito Sabio (2015) Mestrado em Contabilidade e Financas 12
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2. REVISAO TEORICA

Neste capitulo € apresentada uma breve abordagem sobre os conceitos fundamentais
estatuidos no SNC, principais técnicas e metodologias, cuja pratica culmina no objetivo de

preparacao e apresentacdo das demonstracées financeiras.

Considerando que o SNC ¢é recente, a revisdao de literatura que suporta a atividade
contabilistica €, essencialmente, composta pelo conjunto de diplomas legais que
materializam o SNC — com destaque para a estrutura conceptual (EC), as bases para a
apresentagado das demonstragées financeiras (BADF), as normas contabilisticas e de relato
financeiro (NCRF), o cddigo de contas (CC) e os modelos de demonstragdes financeiras

(MDF) — e por livros de reconhecidos académicos e profissionais.

2.1. Conceitos

Ao nivel dos conceitos, os documentos de maior relevancia séo a EC'e as BADF2.

A EC é um documento auténomo fundamental a compreensdo do SNC; estabelece
conceitos subjacentes a preparagao e apresentacao das demonstracdes financeiras (DF’s)

para os seus utentes.

De acordo com o §1 da EC, as DF’s sado “preparadas com o propdésito de proporcionar
informacado que seja util na tomada de decisbes econdmicas que devem responder as

necessidades comuns dos utentes”.

Entretanto, o §9 da EC considera que os utentes da informagao financeira “utilizam as

demonstragdes a fim de satisfazerem algumas das suas diferentes necessidades de

informagao” as quais sao sintetizadas no seguinte quadro:

Quadro 1 (ver pagina seguinte)

! Aviso n.° 15652/2009, de 7 de setembro de 2009.
2 Decreto-Lei n.° 158/2009, de 13 de julho de 2009.

Patricia Rosa do Coito Sabio (2015) Mestrado em Contabilidade e Financas 13
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Quadro 1 — Necessidades dos utentes da informagao financeira

Utentes Necessidades

Investidores | Ajudar a determinar se devem comprar, deter ou vender.
Avaliar a capacidade da empresa de |hes proporcionar remuneracao,

Empregados = .
beneficios de reforma e estabilidade de emprego.

Mutantes Recuperacao de empréstimos e pagamento de juros.

Fornecedores . . ~ . ~

o outros Determinar se as quantias que Ihes s&o devidas serdo pagas no prazo de
vencimento.

credores

Clientes Quando tém envolvimento a prazo ou estdo dependentes de uma empresa.
Requerem informacédo a fim de regulamentar as atividades das empresas,

Governos . . : ~
e determinar as politicas de tributagao.

Publico As empresas podem dar uma contribuicdo substancial a economia local
(emprego e como cliente dos fornecedores locais).

Fonte: Rodrigues (2012; 34).

A definicdo de conceitos subjacentes a preparacao e apresentacido das DF's é essencial na
comunicagao entre os preparadores e os referidos utentes da informacéo, razdo pela qual a
EC no seu §2 indica como finalidades:

ajudar os preparadores das DF’'s na aplicacdo das normas e na contabilizagdo de factos

sem norma especifica; e

ajudar os utentes na interpretagédo da informacao financeira que deriva das DF’s.

O ponto 2 do SNC inclui as BADF, as quais estabelecem os requisitos globais que permitem
assegurar a comparabilidade quer das DF's de anos anteriores de uma entidade, quer com
as DF's de outras entidades. Assim, na preparagdo das DF's deve-se ter em conta os
seguintes principios essenciais: continuidade, regime do acréscimo (ou periodizacao
econdmica), consisténcia de apresentacdo, materialidade e agregacgao, compensacao, e
informagao comparativa. Salienta-se que quando as DF's ndo sejam preparadas segundo o

pressuposto da continuidade, esse fato deve ser divulgado.

As DF’'s sdo uma das pecas centrais do trabalho contabilistico e relato financeiro, o seu

7

objetivo é proporcionar informacdo sobre a posicdo e desempenho financeiro de uma

entidade a diferentes stakeholders.
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2.1.1. Objetivos das demonstragoes financeiras

O objetivo das DF's é expresso nos §12 a §21 da EC; o §12 define que “o objetivo das DF’'s
€ proporcionar informacao acerca da posicao financeira, do desempenho e das alteracdes
na posigao financeira de uma entidade”, o que pode ser obtido nos termos do representado

no seguinte quadro:

Quadro 2 - Objetivos das demonstragoes financeiras

[1[ | [Posigao financeira >‘ Balanco
[1[ | [Desempenho >‘ Demonstragdo Resultados

1] | [Alteragao na posicao Dem. Fluxos de Caixa
financeira Dem. Alteragdes ao Capital Proprio

1] | [Notas as DF's >‘ Anexo

Fonte: adaptado de Freitas (2009; 74-75).

Pires e Gomes (2010; 20) reforcam este objetivo mencionando que “as demonstragbes
financeiras permitem a comparabilidade com o ano anterior e com outras entidades, tendo
em conta varios destinatarios, visando fornecer informacgéo sobre: a posigao financeira, o

desempenho econdmico e sobre o desempenho financeiro”.

Todavia, a EC aborda as limitagdes das DF’s porque apenas proporcionam informagao de
natureza financeira sobre acontecimentos passados e, também, porque cada DF

proporciona informacgao distinta sendo necessaria a sua analise conjunta.

2.1.2. Pressupostos subjacentes

A fim de satisfazerem os seus objetivos, as DF's devem ser preparadas de acordo com dois

pressupostos subjacentes, que sao referenciados nos §22 e §23 da EC:

O regime do acréscimo (ou da periodizagao econdmica), que revela que “as transagdes

e outros acontecimentos devem ser reconhecidos quando eles ocorram, e ndo quando
se verifigue recebimentos ou pagamentos, sendo registados contabilisticamente e

relatados nas DF's dos periodos com os quais se relacionem”, ou seja,

Patricia Rosa do Coito Sabio (2015) Mestrado em Contabilidade e Financas 15
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independentemente do dinheiro em caixa, o lucro obtém-se pela diferenca entre os

rendimentos e gastos.

A continuidade que, na preparacado das DF’s, assume que a entidade vai continuar a

operar no futuro, sem intencdo e sem necessidade de liquidar ou de reduzir

drasticamente o nivel das suas operacgdes.

2.1.3. Caracteristicas qualitativas

A definicao das caracteristicas qualitativas mais ajustadas na apresentacédo da informacao

proporcionada pelas DF's encontram-se evidenciadas nos §24 a §46: compreensibilidade;

relevancia; fiabilidade; e comparabilidade.

Freitas (2007;79) refere que estas carateristicas sdo centradas no conteudo (relevancia e

fiabilidade) e na forma (compreensibilidade e comparabilidade), o que é partilhado por Pires

e Gomes (2010; 21) como se vé no seguinte quadro:

Quadro 3 — Carateristicas da informagao financeira

Para ser util, a informacdo tem de ser relevante as
necessidades de tomada de decisdes dos seus utentes, na
avaliacdo de fatos e na confirmagdo de avaliagbes ja
efetuadas. A relevancia da informacdo €& afetada pela

Materialidade.

7

A informacgao é util quando credivel, verdadeira e isenta de
erros, esta relaciona-se com a Representacdo Fidedigna,
Neutralidade, Substancia sobre a Forma, Prudéncia e a

Plenitude.

Informagdo de facil entendimento por parte dos utentes com

conhecimentos razoaveis de contabilidade e da entidade.

Relevancia
@)
Q
)
w
|_
zZ
@)
(@]

Fiabilidade

Compreensibilidade
<
=
e
2
Comparabilidade

Os utentes devem ser capazes de comparar as DF's da
empresa ao longo do tempo (entre exercicios econémicos), a

divulgacdo das politicas contabilisticas & essencial para

permitir a comparagao.

Fonte: adaptado de Pires e Gomes (2010; 21).
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Nao obstante a sua importancia, as caracteristicas qualitativas relevancia e fiabilidade

possuem limitagdes:

Quadro 4 — Limitagoes a informagao relevante e fiavel

A informacao tardia perde relevancia, no entanto € necessario articular
Tempestividade | que o relato tempestivo seja também fiavel (ex. encerrar as contas sem

ter em atencao que faltam faturas de fornecedores).

.| Os beneficios derivados da informagéo devem ser superiores aos custos
Custo/Beneficio | _ B _ _
incorridos com a obtencao dessa informacao.

Por vezes, pode existir conflito de hierarquia entre as carateristicas
Hierarquia qualitativas, o qual sera solucionado com base em julgamento

profissional.

Fonte: adaptado de Pires e Gomes (2010; 21).

2.1.4. Elementos das demonstra¢oes financeiras

As DF's refletem as transagbes e outros acontecimentos que afetam o patrimoénio de e o
desempenho de uma entidade, os quais sao agregados pela EC em grandes classes; com

efeito, os §47 ao §79 definem os principais elementos das DF's:

Quadro 5 - Elementos das demonstracdes financeiras

Elementos das DF’s

Posicao financeira
(balango) ativo, passivo e capital préprio

Destampenho rendimentos e gastos
(demonstragao dos resultados)

Alteragdo na posigao financeira

(demonstraggo dos fluxos de recebimentos e pagamentos
caixa)

Fonte: Lopes (2013; 72-75).
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Os §80 a§96 da EC tratam dos critérios de reconhecimento dos elementos das DF's:

ser provavel que beneficios econdmicos futuros associados aos elementos fluam para
ou da entidade; e

o elemento tenha um custo ou valor que possa ser mensurado com fiabilidade.

Os §97 a §99 da EC tratam da mensuragédo dos elementos das DF's, o que consiste no
processo de determinar as quantias monetarias pelas quais os elementos devam ser
reconhecidos e inscritos nas DF’s. As bases de mensuracdo que podem ser utilizadas nas
DF's sao: o custo histérico, o custo corrente, o valor realizavél (de liquidagado), o valor

presente ou o justo valor; assumem relevancia particular:

custo histérico: base de mensuragdo geralmente adotada pelas entidades, ao

prepararem as suas DF's, ainda que combinada com outras bases de mensuracgéao;
justo valor: traduz a “quantia pela qual um ativo poderia ser trocado ou um passivo
liquidado, entre partes conhecedoras e dispostas a isto, numa transagdo em que nao

exista relacionamento entre elas”.

2.2. Técnicas e metodologias: identificagao

As técnicas e metodologias usadas na contabilidade assentam no normativo nacional, o qual

se identifica com o normativo internacional.

Com efeito, desde 2005 que, em Portugal, as entidades com valores cotados em bolsa sao
obrigadas a adotar as normas internacionais de contabilidade, em virtude da
internacionalizacédo do financiamento e dos mercados e da necessidade de comparabilidade

das demonstracoes financeiras.

As restantes empresas adotam as normas do SNC que se designam por NCRF - Normas

Contabilisticas e de Relato Financeiro:

NCRF 1 - Estrutura e conteudo das demonstragdes financeiras;

NCRF 2 - Demonstragao de fluxos de caixa;

NCRF 3 - Adocao pela primeira vez das NCRF;

NCRF 4 - Politicas contabilisticas, alteragcbes nas estimativas contabilisticas e erros;
NCRF 5 - Divulgagdes de partes relacionadas;

NCREF 6 - Ativos intangiveis;

NCRF 7 - Ativos fixos tangiveis;

Patricia Rosa do Coito Sabio (2015) Mestrado em Contabilidade e Financas 18



Escola Superior de Gestéo e Tecnologia [IP Santarém]

NCRF 8 - Ativos nao correntes detidos para venda e unidades operacionais
descontinuadas;

NCRF 9 - Locacgobes;

NCRF 10 - Custos de empréstimos obtidos

NCRF 11 - Propriedades de investimento;

NCRF 12 - Imparidade de ativos;

NCRF 13 - Interesses em empreendimentos conjuntos e investimentos em associadas;
NCRF 14 - Concentragbes de atividades empresariais;

NCRF 15 - Investimentos em subsidiarias e consolidagao;

NCRF 16 - Exploragao e avaliagao de recursos minerais;

NCRF 17 - Agricultura;

NCREF 18 - Inventarios;

NCRF 19 - Contratos de construcao;

NCRF 20 - Rédito;

NCRF 21 - Provisbes, passivos contingentes e ativos contingentes;

NCRF 22 - Contabilizagao dos subsidios do governo e divulgacéao de apoios do governo;
NCRF 23 - Os Efeitos de alteragdes em taxas de cambio;

NCRF 24 - Acontecimentos apds a data do balanco;

NCRF 25 - Impostos sobre o rendimento;

NCRF 26 - Matérias ambientais;

NCRF 27 - Instrumentos financeiros;

NCRF 28 - Beneficios dos empregados.

Tendo em conta que o tecido empresarial portugués é composto maioritariamente por micro

e pequenas e médias empresas (MPME’s), existem, ainda, normas aplicaveis em fungao de

critérios como o total do balango, o volume de negdcios liquido e o numero médio de

empregados®:

Norma contabilistica para microentidades (NC-ME), aplicavel as entidades que a data do
balanco, ndo ultrapassem dois dos trés limites seguintes:

Total do balanco: € 350 000.

Volume de negdcios liquido: € 700 000.

Numero médio de empregados durante o periodo: 10.

Valores atualizados na revisdo do SNC, aprovada pelo DL 98/2015, de 2 de junho.
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Norma contabilistica e de relato financeiro para pequenas entidades (NCRF-PE),
aplicavel as entidades que a data do balango, ndo ultrapassem dois dos trés limites
seguintes:

Total do balancgo: € 4 000 000.

Volume de negdcios liquido: € 8 000 000.

Numero médio de empregados durante o periodo: 50.

Todas as normas supra referidas sao estruturadas de acordo com o seguinte alinhamento

conceptual:

Reconhecimento — quando registar um item; como classificar um item.
Mensuracao — qual o critério de valorimetria a aplicar a um item.
Apresentacao — qual a demonstragao financeira em que é apresentado um item.

Divulgacao — qual a forma de divulgar um item.

Todavia, com a NC-ME e a NCRF-PE procura-se simplificar os principais aspetos de

reconhecimento, mensuragao, apresentacao e divulgagao.

Para entidades do setor nao lucrativo devera aplicar-se a norma contabilistica e de relato

financeiro para entidades do setor ndo lucrativo (NCRF-ESNL).

2.3. Técnicas e metodologias: aplicagao pratica

A aplicagao pratica das referidas técnicas e metodologias, em concreto as NCRF, assenta
no registo informatico digrafico (débito e crédito) suportado no cddigo de contas (CC) com o
objetivo de preparar as principais demonstragdes financeiras, de acordo com os modelos

oficiais (MDF) e de dar cumprimento de diversas obriga¢des declarativas e fiscais.

A aplicagao pratica inicia-se com o juizo de valor do contabilista que é baseado nas NCRF e

na sua experiéncia profissional, com o recurso ao codigo de contas.

O cdédigo de contas € um instrumento contabilistico, previsto na Portaria n.° 1011/2009, de 9
setembro?, de aplicagdo obrigatéria para as entidades sujeitas ao SNC. Segundo Costa e
Alves (2008; 87) o codigo de contas consiste “numa estrutura codificada e uniforme de
contas, que visa acautelar as necessidades dos distintos utentes”. Sa (1998; 15) menciona
que um cédigo de contas “deve ser entendido como um conjunto de normas previamente

estabelecidas, destinando a orientar os trabalhos da escrituragdo contabilistica”. Refere

4 Em 2016 entra em vigor o CC aprovado pela Portaria 218/2015, de 23 de julho.
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ainda que o conceito conta “abrange o objeto ou fenémeno tipicamente identificado, a

relacao dos fatos, e serve-se do titulo apenas como fator de identificagao”.

As classes de contas identificam itens relacionados com a posicado financeira (ativos,
passivos e capital proprio) e itens relacionados com o desempenho (gastos, rendimentos e

de resultados).

Os itens relacionados com a posigao financeira sao representados nas classes 1 a 5 e os

itens relacionados com o desempenho sao representados nas classes 6 a 8.

Apresenta-se seguidamente o quadro sintese das classes de contas® bem como, no anexo

n.° 1, o cédigo de contas (lista codificada de contas) e notas de enquadramento.

Quadro 6 — Classes do cédigo de contas

1 Meios financeiros liquidos

2 Contas a receber e a pagar

3 Inventarios e ativos bioldgicos

4 Investimentos

5 Capital, reservas e resultados transitados

6 Gastos

7 Rendimentos

8 Resultados

Fonte: adaptado da Portaria n.° 1011/2009 de 9 de setembro.

A aplicagao pratica materializa-se com os registos contabilisticos suportados nos cddigos de
contas e conclui-se com a preparacao das demonstragbes financeiras, com base nos
modelos de demonstragbes financeiras contemplados na Portaria n.° 986/2009, de 9 de

setembro®:

Balanco;
Demonstracao dos resultados;

Demonstragao das alteragdes no capital proprio;

Os codigos de conta (lista codificada de contas), aprovado pela Portaria 1011/2009, de 9 de Setembro,
pode ser consultadas em anexo.

Em 2016 entram em vigor os MDF aprovados pela Portaria 220/2015, de 23 de julho.
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Demonstracao dos fluxos de caixa; e
Anexo, no qual se divulgam as bases de preparacdo e as politicas contabilisticas

adotadas e outras divulgacdes requeridas pelas NCRF.

Figura 1- Esquema do conjunto completo de demonstragdes financeiras

Balango
= =

Demonstracao dos
resultados

Demonstracao de
fluxos de caixa

Demonstracao das
alteragbes no capital
proprio

Fonte: adaptado da NCRF 1 e da NCRF 2 do SNC e Portaria n.° 986/2009, de 7 de setembro.

O referido diploma legal contempla, igualmente, modelos simplificados para as entidades
que adotem as NCRF-PE.

De seguida, apresentam-se os aspetos considerados mais relevantes nestes modelos de

demonstracdes financeiras’.

Quadro 7 (ver pagina seguinte)

Os modelos de demonstragdes financeiras apresentam-se em anexo.
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Quadro 7 — Aspetos considerados relevantes nas demonstragoes financeiras

Demonstragdes Financeiras

Aspetos mais relevantes

Balango

Os ativos e passivos apresentam-se divididos em
correntes e n&o correntes, 0 que corresponde a curto
prazo e a médio/longo prazo (§14 a §24 da NCRF 1).

Demonstracdes de Resultados

Os itens apresentados baseiam-se numa classificagao
atendendo a sua natureza.

Uma entidade ndo deve apresentar itens de gastos e
rendimentos com extraordinarios (§33 a §36 da NCRF

1).

Demonstragao dos fluxos de
caixa

Evidencia os recebimentos e os pagamentos
referentes a transagdes ocorridas, que provocam
modificagbes nas disponibilidades (caixa, bancos,
aplicacdes imediatas) de uma entidade (NCRF 2).

Demonstrac&o das alteragdes
no capital préprio

Reflete o aumento ou redugao dos ativos liquidos de
uma entidade, entre duas datas de balango, com
excecdo das alteracdes das transagdes com
detentores de capital préprio (§40 da NCRF1).

Anexo

Proporciona informacado de suporte que nao esteja na
face das demais DF’s, divulga as principais politicas
contabilisticas, bases de mensuragdo, como
divulgacgdes exigidas pelo normativo contabilistico.

Fonte: adaptado da NCRF 1 e da NCRF 2 do SNC e Portaria n.° 986/2009, de 7 de setembro.
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3. OESTAGIO

Neste capitulo do relatdrio, apresentam-se os objetivos do estagio, a entidade de
acolhimento a descricdo das tarefas que permitiram assegurar a regularidade técnica na

area contabilistica e fiscal e as responsabilidades assumidas perante as entidades.

3.1. Objetivos do estagio

Em termos gerais e de acordo com o estabelecido protocolarmente, o estagio curricular tem
como objetivo a formacao em ambiente real de trabalho, favorecendo a consolidagcao e
pratica de conhecimentos e competéncias adquiridas pelo estudante ao longo do curso, bem

como o desenvolvimento do sentido de responsabilidade social e profissional.
Portanto, em termos especificos o estagio curricular visou os seguintes objetivos:

Aprender a forma como se organiza a contabilidade nos termos do SNC, e demais
legislacao aplicavel, desde a rece¢ao dos documentos até a sua classificagcao, registo e
arquivo;

Contactar com as praticas de controlo interno;

Efetuar o processamento dos salarios, incluindo a emisséo dos recibos de vencimento, e
0 seu registo contabilistico e o inerente apuramento de contribuicdes e impostos, bem
como o preenchimento das respetivas declaragbes para a seguranga social e para a
autoridade tributaria;

Aplicar conhecimentos no processo de encerramento de contas e preparacdo das
demonstragdes financeiras e restantes documentos que compdem o dossier fiscal,
Preparar a informacgao contabilistica para relatérios e analise de gestdo e informacéao
periddica;

Identificar e acompanhar a resolucao de questdes das entidades clientes da PKF com o
recurso aos servigos da seguranca social e da autoridade tributaria;

Consolidar comportamentos éticos e deontoldgicos associados a profissao de TOC.

3.2. A entidade de acolhimento

A PKF Il Portugal, Lda (PKF Il) € uma empresa-membro da PKF Internacional Limited
(PKFI), que opera em Portugal desde 1995. A PKFI € uma rede global de empresas

juridicamente independentes, que opera em 125 paises e presta servigos especialmente na
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area de servigcos de consultoria, contabilidade, fiscalidade e auditoria, para entidades
nacionais e internacionais de diversos mercados®. E a 11.2 maior rede de prestadores de

servigos de contabilidade. Em Portugal operam 3 empresas com a marca PKF.

A PKF Il pertence a este grupo de empresas, as quais partilham instalacées e infraestrutura
de dados e comunicacdes, bem como diversos servigcos de apoio e recursos técnicos. Tem
capital social de 50 000€ e possui sede em Lisboa® e escritério no Porto'™. Com o cédigo de
atividade econémica (CAE) 69200, emprega atualmente 46 colaboradores e a geréncia é

exercida pela Dr.? Vanessa Paiva.

A PKF Il possui uma cultura organizacional segundo a qual os seus profissionais
compartilham pressupostos basicos em relacdo a empresa e ao cliente, que ajudam na

prestacado de um servico ao cliente, de forma mais eficaz e adaptada ao seu negécio:

Servigos concebidos a medida do cliente — existe uma busca de relacionamento pessoal
com o cliente, de forma a efetuar-se uma analise sobre as necessidades e objetivos que
o cliente pretende, em conformidade com orgamentos.

Construir relagbes — o reconhecimento de que as pessoas sdo boas a construir e a
desenvolver relagdes.

Suporte mutuo — o trabalho em equipa possibilita o cumprimento de objetivos

compartilhados pelos seus colaboradores.

Através da experiéncia dos seus profissionais, a PKF Il oferece servicos de contabilidade,

assessoria fiscal e auditoria, bem como de outsourcing e recrutamento.

A sua missao é projetar a sustentabilidade como empresa prestadora dos seus servicos, de

forma a fornecer os servigos que os seus clientes necessitam.

A sua visdo é ser uma empresa reconhecida, com os melhores profissionais nas areas de
assessoria fiscal, auditoria e contabilidade. Todos os seus elementos partilham um conjunto
de valores, tais como: honestidade, confidencialidade; responsabilidade, eficiéncia, rapidez,

qualidade e controlo.

8 Em conformidade com o relatério de transparéncia (2013; 2).

o Praga Duque de Saldanha, n.° 1 —4.°.

1 Avenida da Boavista, n.° 3521.
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3.3. Atividades desenvolvidas no estagio

No decorrer do estagio foram desenvolvidas diversas atividades previstas nos objetivos
especificos.

Em seguida efetua-se a descricdo das tarefas realizadas, com particular énfase na analise
de casos em que as atividades foram mais exigentes do ponto de vista técnico e que

envolviam a assungao de responsabilidades, designadamente pelo impacto fiscal associado:

Organizacao de documentos.
Classificacao e registo.
Analise de caso: o registo contabilistico do processamento de salarios.
Principais obrigagdes fiscais:
Analise de caso: a fiscalidade no processamento de salarios.
Analise de caso: 0 apuramento do IVA.
Operacgoes de fim de periodo:
Analise de caso: o apuramento do IRC

Outras obrigacgdes fiscais.

3.3.1. Organizacao de documentos

Os documentos chegam a empresa através dos clientes, entregues mensalmente ou
trimestralmente, sendo importante possui-los atempadamente, para que se consiga com a

devida antecedéncia proceder ao processo de arquivo e registo.

O arquivo de documentos € um dos primeiros passos na atividade contabilistica de uma
entidade. Estes devem ser organizados com critérios estabelecidos e de facil consulta. Na
PKF Il, uma pratica usual antes de se iniciar o processo de arquivo, € a verificagdo da
existéncia de algum documento em falta, caso esta situagdo se confirme, sera necessario
solicitar ao cliente o0 mesmo. Sendo posteriormente conferida a validade dos mesmos,
verificando se cumprem com o estipulado no artigo 36.° do cddigo do imposto sobre o valor
acrescentado (CIVA) “prazo de emissdo, formalidades das faturas e documentos

equivalentes”.

Este arquivo é efetuado por ordem cronoldgica, identificado por més, por categorias e

natureza das operagdes, nos diarios que contém o seguinte conteudo:

Caixa — contém o arquivo de todos os documentos que sdo pagos ou recebidos por

caixa em numerario;
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Bancos — contém o arquivo dos documentos inerentes as entradas e saidas
(movimentos a crédito e a débitos) nos bancos com que a entidade opera, como por
exemplo: talées de depdsitos, comprovativos de transferéncia, canhotos de cheques,
recibo de fornecedores, notas de langamento dos bancos;

Compras — contém o arquivo dos documentos inerentes a compras a fornecedores;
Investimentos — contém o arquivo dos documentos inerentes a compra de bens do ativo
fixo tangivel e de bens de ativo intangivel;

Vendas — contém o arquivo dos documentos referentes as vendas a crédito da entidade,
confirma-se se a numeragao dos documentos é sequencial, tanto no préprio més a que
se refere 0 arquivo, como relativamente ao més anterior;

Salarios — neste arquivam-se documentos referentes ao processamento de salarios: os
recibos de vencimentos, declaragao remuneratdria a seguranca social;

Operacbes Diversas — este diario possui um carater residual, onde se arquivam
documentos de transagdes que ndo se inserem nos restantes diarios, como por
exemplo: honorarios de prestadores de servigos, pagamento de rendas, documentos

fiscais.

3.3.2. Classificacao e registo

Apos o trabalho inicial do arquivo de documentos, a escrituracdo das operagdes

contabilisticas (a classificagao e registos contabilisticos) é o passo seguinte.

A numeracao dos documentos é feita no canto superior direito do documento, identificando o
numero do diario, o més e o numero de registo sequencial atribuido pelo software de
contabilidade, através do auxilio de um carimbo de numeracao prépria para diarios de

contabilidade.

Um registo contabilistico € o meio pelo qual se efetua a escrituragdo contabilistica num
diario, este ndo se resume apenas a “débito e a crédito”, deve conter quatro elementos:

data, titulo das contas, descricdo ou historico, e valores das variagdes das contas.

A escrituragdo das operacdes é efetuada pelo método das partidas dobradas, que consiste
que em cada registo, o valor total nas contas a débito deva ser igual ao valor total nas
contas a crédito, ou seja, ndo existe nenhum devedor sem um credor correspondente, sendo
esta a base conceptual da equacao contabilistica. Uma operacédo podera conter um duplo ou
multiplo registo, em duas ou mais contas, uma entrada de valor, de uma ou mais contas, e

uma saida do mesmo valor, em uma ou mais contas.
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A fase seguinte é o registo contabilistico no sistema informatico. A PKF Il utiliza o software
ERP Primavera Profissional versao 8.10. Esta solugdo informatica permite o tratamento

integrado da contabilidade geral, analitica e orcamental de uma entidade.

De forma a evitar erros na classificacao, o software possui ativado a op¢ao de nao permitir a
gravacdo de nenhuma operacdo cujo saldo devedor seja diferente do saldo credor,
posteriormente possibilita a elaboracdo de demonstragbes financeiras com os saldos

balanceados.

Seguidamente, apresenta-se um esquema do processo de organizacdo de documentos:

Figura 2 — Processo de arquivo

Analise da validade Seriacdo dos Organizac&o Contabilizaco
Rececdoda fiscal dos documentos para

por diarios dos
conforme documentos
procedimentos com base no
internos arquivo

documentacdo documentos (art.? 36° tratamento
CIVA) contabilistico

Fonte: adaptado da ficha doutrinaria AT, processo n.° 1339 (17-12-2010).

3.3.21. Analise de caso: o registo contabilistico do processamento de salarios

O processamento de salarios € uma tarefa mensal da area da contabilidade, que consiste no

registo dos valores que o pessoal de uma entidade aufere mensalmente.

Na PKF Il, cabe ao colaborador responsavel pela sec¢ao do pessoal de cada cliente, entre o

dia 20 e 25 de cada més, enviar a recolha dos dados para processamento de salarios.

Este é efetuado no modulo de recursos de humanos, do software Primavera, no qual se
tratam os gastos relacionados com a gestdo de pessoal, desde do processamento de
salarios, honorarios, subsidios, formagao, férias, tratamento de despesas, trabalho
suplementar, faltas e varios tipos de descontos (seguranga social, imposto sobre os

rendimentos singulares, sindicatos), para além de todos os mapas oficiais obrigatorios.

Na realizagdo do processamento de salarios € preciso ter em conta que o vencimento
auferido pode ser composto por diversas partes: a componente fixa é tributada da mesma
forma em termos de IRS e de Seguranga Social. Este pode, ainda, incluir comissoes,
quilémetros feitos com viatura propria, ajudas de custo e outros rendimentos variaveis,
sendo estes tributados conforme a sua natureza em conformidade com o cdodigo do IRS.
Também é preciso ter em conta, o més do processamento, dias Uteis do més, taxa de

desconto para a Segurancga Social e taxa de desconto para o IRS.
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O processamento de salarios passa por trés fases. Apresenta-se um exemplo por forma

demonstrar estas fases.

Anadlise de caso:

Em 31/11/2014, a Empresa YZ solicitou o processamento de vencimentos de uma

administradora e de uma trabalhadora, tendo este sido efetuado com base em 20 dias uteis

de trabalho.
Orgao Social: Pessoal:
(Administradora) (Trabalhadora)
- Ordenado: 2 000,00€ - Ordenado: 1 000,00€

- Subsidio de Refei¢ao: 4,00€/dia | - Subsidio de Refeicao: 4,00€/dia

- IRS (retencéo na fonte): 20% - IRS (retencéo na fonte): 10%
-Sobretaxa: 3,5% -Sobretaxa: 3,5%
- Segurancga Social: 11% - Segurancga Social: 11%

- Sindicato: 1%

1.2 Fase: Processamento de salarios e outras remuneragoes

Esta fase diz respeito ao processamento de vencimentos e a outras remuneragdes, dentro

do més a que respeitem.

Nas respetivas subcontas da conta 63 — gastos com o pessoal, regista-se a débito os gastos
com o pessoal, que a empresa deve reconhecer ao més a que respeitem as remuneragdes,
por crédito da conta 231 — remuneragdes a pagar, pelos valores liquidos apurados no
processamento, os descontos (IRS e SS) nas respectivas subcontas da conta 24 — estado e
outros entes publicos. O gasto do sindicato € registado na conta 278 — outros devedores e
credores, por se tratar de uma conta de valores a pagar, que nao tem enquadramento

especifico nas restantes contas do plano de contas.
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Quadro 8 — Registo do processamento de salario da administradora (orgao-social)

Descrigao Débito Crédito Valor
Ordenado 6311 2 000,00€
Sub. Refeicéo 6312 80,00€
IRS (20%) 2421 400,00€
Sobretaxa (3.5%) 2425 31,50€
Seguranga Social 245 220,00€
Total a pagar 2311 1428,50€

Fonte: adaptado Almeida, R. et al. SNC Explicado (2009; 102-107).

Célculos auxiliares:
- Subsidio de Refeigao: 4,00€ x 20 dias = 80,00€
- IRS (retencdo na fonte): 2 000,00€ x 20% = 400,00€
- Seguranca Social: 2 000,00€ x 11% = 220,00€
- Sobretaxa: (2 000,00€ - 400,00€ - 220,00€ - 485.00€) x 3.5% = 31,32€

- Encargos Patronais: 2 000,00€ x 23,75€ = 475,00€

Quadro 9 — Registo do processamento de salario da trabalhadora (pessoal)

Descrigao Débito Crédito Valor
Ordenado 6321 1 000,00€
Sub. Refeigéo 6322 80,00€
IRS (10%) 2421 100,00€

2425 10,67€
Seguranga Social 245 110,00€
Sindicato 278 10,00€
Total a pagar 2312 849,33€

Fonte: adaptado Almeida, R. et al. SNC Explicado (2009; 102-107).

Calculos auxiliares:
- Subsidio de Refeigao: 4,00€ x 20 dias = 80,00€

- IRS (retengéo na fonte): 1 000,00€ x 10% = 100,00€
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- Seguranca Social: 1 000,00€ x 11% = 110,00€
- Sobretaxa: (1 000,00€ - 100,00€ - 110.00€ - 485.00€) x 3.5% = 10,67€
- Sindicato: 1 000,00€ x 1% = 10,00€
- Encargos Patronais: 1 000,00€ x 23.75€ = 237,50€
2.2 Fase: Processamento dos encargos sobre as remuneragoes

A 2.2 fase trata do processamento dos encargos sobre as remuneragbes a cargo da

entidade patronal.

O valor a que respeitam as contribuicbes patronais debita-se na conta 635 — gastos com o
pessoal — encargos sobre as remuneracgdes, por crédito das respectivas subcontas na conta

24 — estado e outros entes publicos.

Quadro 10 — Registo dos encargos patronais

Orgao-Social (Administradora):

Descrigao Débito Crédito Valor

6351 475,00€

Encargos Patronais
245 475,00€

Pessoal (Trabalhadora):

Descrigao Débito Crédito Valor

6352 237,50€

Encargos Patronais
245 237,50€

Fonte: adaptado Almeida, R. et al. SNC Explicado (2009; 102-107).

3.2 Fase: Pagamento das Remuneragoes
Esta fase refere-se ao pagamento das remuneragdes ao pessoal e a outras entidades.

E debitado o valor liquido do apuramento do processamento de salarios, na conta 231 -
remuneragdes a pagar, os valores dos descontos nas respectivas subcontas da conta 24 -

estado e outros entes publicos, e o valor do sindicato da conta 278 - outros devedores e
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credores, por contrapartida a crédito de uma conta da classe 1 — meios financeiros liquidos:

conta 11 — caixa ou a conta 12 - bancos.

Quadro 11 — Registo do pagamento das remuneragoes

Orgao-Social (Administradora):

Descrigao Débito Crédito Valor
2311 1 428,50€
2421 400,00€
245 220,00€
11/12 2 080,00€

Pessoal (Trabalhadora):

Descrigao Débito Crédito Valor
2312 849,33€
2421 100,00€
Pagamento das 2425 10.67€
remuneragdes 245 110,00€
278 10,00€
11/12 1 080,00€

Fonte: adaptado Almeida, R. et al. SNC Explicado (2009; 102-107).

3.3.3. Principais obrigac¢oées fiscais
3.3.3.1. Analise de caso: fiscalidade no processamento de salarios
As entidades patronais devem dar cumprimento a obrigacdo contributiva em matéria de

retencao na fonte e contribuicdes a Seguranca Social.

No que concemne a retencdo na fonte do imposto sobre o rendimento de pessoas singulares

(IRS), as entidades empregadoras em vez de pagarem as remunerag¢des por inteiro aos
seus trabalhadores, rettm uma parcela correspondente ao imposto de IRS, e entregam
todos os meses a Autoridade Tributaria. Os valores a pagar sdo determinados pelos

escaldes de taxa de IRS, que se encontram previstos nas tabelas de retencdo na fonte,
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determinadas pela Assembleia da Republica, na elaboracdo do Orgcamento de Estado de

cada ano civil.

De acordo com o estipulado no n.° 1, do art.° 72-A do CIRS, ao sujeito passivo que o valor
anual da retribuicdo minima mensal exceda, é aplicado a taxa de 3,5%. Para calculo da
sobretaxa extraordinaria, ao vencimento bruto retira-se as contribui¢cdes para IRS e para a
Seguranga Social, e ainda retirar-se um salario minimo nacional, ao valor remanescente

aplicar-se a taxa de 3,5%.

As entidades empregadoras sdao também responsaveis pelo pagamento de contribuicdes a

Seguranca Social, devidas por si e pela entrega das quotizagcbes devidas pelos seus

trabalhadores, cabe-lhes descontar nas remuneracdes o valor respectivo das quotizagdes.

A contribuicdo que a entidade empregadora suporta a pagar a remuneracao iliquida de um
colaborador a seu cargo é de 23,75%, salvo nos casos de contratagdo com condi¢cdo ao
direito de dispensa do pagamento da contribuicdo, como por exemplo: jovens a procura do
1.° emprego ou desempregados de longa duracdo. A quotizagdo a cargo do colaborador é
de 11%.

Quadro 12 -Taxa contributiva da segurancga social - Ano 2014

Taxa Contributiva - Ano 2014

Tipo de Entidade i
P Entidade | i ohador | Global
Patronal
Entidades com fins lucrativos 23,75% 34,75%
21,20% 0 32,20%
Entidades sem fins IPSS ° 11,00% °
lucrativos Outras entidades | 22,30% 33,30%

Fonte: www4.seg-social.pt (06-11-2014).

De seguida, apresenta-se uma tabela referente a partes que compdem o vencimento, que

poderao estar sujeitas a tributacdo de IRS e Seguranga Social:

Quadro 13 (ver pagina seguinte)
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Quadro 13 - IRS / SS: remuneragoes, subsidios e abonos para 2014

IRS
Descrigao: Tributagao Isencgao
Vencimentos, subsidios de férias e Natal,
X o
comissoes
Orgaos sociais X -
até 5% da
Abono para falhas - remuneragao
mensal
Ajudas de custo para Diretores - até € 69,19/dia
deslocagdes em
Portugal Outros - até € 50,20/dia
Ajudas de custo para Diretores - até € 100,24/dia
deslocagdes no
estrangeiro Outros - até € 89,35/dia
Carro proprio - pagamento de km's - até € 0,36/Km
Carro de servigo - aquisigao / utilizagao X @
particular
Gratificagbes extraordinarias/gratificagbes .
de balancgo
Horas extraordinarias / gratificagdes .
regulares
Isenc&o de horério de trabalho / .
diuturnidades
Subsidio de refeicao - até € 4,27/dia
Vales de refeicéo - até € 6,83/dia

(1) Indexante de Apoio Social (IAS) para 2014: €419,22.

Seguranga Social

Tributagao

minimo de 1
IAS

Isengao

até 5% da
remuneragao
mensal

até € 69,19/dia

até € 50,20/dia

até € 100,24/dia

até € 89,35/dia

até € 0,36/Km

até € 4,27/dia

até € 6,83/dia

(2) O beneficio decorrente da utilizagdo pessoal apenas esta sujeito a tributagdo quando exista acordo escrito. Para

efeitos de sujeigdo a contribuigdes para a Seguranga Social sdo exigidas condi¢cdes adicionais.

(3) Os montantes atribuidos aos trabalhadores a titulo de participagdo nos lucros das empresas estdo sujeitos a

contribuigdes para a Seguranga Social. Contudo esta sujeigdo so6 entrara em vigor quando for regulamentada, o que

nao devera ocorrer antes de 2014.

Fonte:http://www.pwc.pt/pt/guia-fiscal/2014/irs/remuneracoes-subsidios-abonos.jhtml (03-02-2015)
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Associadas ao processamento de salarios existem algumas obrigagbes declarativas que

uma entidade tem de cumprir, nomeadamente:

Declaragdo Mensal de Remuneragdes a Seguranca Social;
Declaracdo Mensal de Remuneragbes a Autoridade Tributaria;
Declaragao na Fonte de IRS;

Fundo de Compensacao do Trabalho.

A Declaracdo Mensal de Remuneracdes a Seguranca Social € uma obrigacao das entidades

entregarem a Seguranca Social, informagao sobre os seus trabalhadores, do valor da
remuneracio que esta sujeita a descontos, os tempos de trabalho e a taxa contributiva

aplicavel.

Esta declaragdo é enviada através da aplicagdo Gestao de Entidades DRI da Seguranga
Social, em https://dri2.seg-social.pt/dri/, onde é submetido o ficheiro magnético criado
através do modulo de processamento de salarios. Apds a validagdo do ficheiro magnético
obtém-se a guia de pagamento, o seu pagamento devera ser efetuado entre o dia 10 e 0

dia 20 do més seguinte aquele a que dizem respeito as remuneragdes.

A Autoridade Tributaria, as entidades possuem a obrigatoriedade de entregarem

mensalmente a Declaracdo Mensal de Remuneracdes & Autoridade Tributaria'', na qual

transmitem informacdo dos rendimentos e retencdo de imposto, contribuicdes para a

Seguranga Social e quotizagdes sindicais.

De acordo com o artigo 2.° do Despacho Normativo n.° 1-A/2013, de 10 de janeiro, estas
declaragdes podem ser cumpridas, quer através do portal das Finangas, quer pelo portal da

Seguranga Social, até ao 10.° dia subsequente ao més/ano de referéncia.

Pelo disposto do artigo 119.° do CIRS, uma entidade patronal tem o dever de entregar a AT

a Declaracdo de Retencdes na Fonte IRS, referente aos rendimentos pagos ou colocados a

disposicao e respectivas retengdes de imposto. Esta deve ser entregue até ao dia 20 do
més seguinte a que respeitam o respectivo imposto, tendo que ser liquidada até ao final

desse mesmo dia.

" Esta declaragao foi criada pela Lei n.° 66 /2012, de dezembro, afim de substituir a obrigagéo declarativa

Modelo 10.
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O Fundo de Garantia Salarial’> € um mecanismo que visa assegurar ao trabalhador o

pagamento dos créditos emergentes de um contrato de trabalho, quando estes nao puderem
ser pagos pela entidade patronal por motivo de insolvéncia ou esta se encontrar num
sistema de recuperacao via extrajudicial (SIREVE). A sua adesao é obrigatéria para todas
as empresas que celebrem contratos de trabalho apdés o dia 1 de outubro de 2013. A
entidade patronal fica obrigada a entregar mensalmente 1% da remuneracao base de cada
trabalhador, a partir do dia 10 do més seguinte a que respeitam as remuneragdes, devendo

ser pago até 20.

Aplica-se a todas as declaragdes fiscais, caso a data do ultimo dia de cumprimento destas,
do envio e/ou pagamento das anteriores obrigagbes declarativas caso coincida com um
sabado, domingo ou feriado, o mesmo pode ser efetuado no dia util seguinte, sem a

aplicacao de multas referente ao atraso.

3.3.3.2. Analise de caso: o apuramento do Imposto sobre o Valor Acrescentado

O IVA™ é um imposto que incide sobre a generalidade das despesas de consumo, é
suportado pelo consumidor final, uma vez que as empresas (sujeitos passivos) nao
suportam o IVA (imposto plurifasico). Este incide sobre todas as fases do circuito
econdmico, desde o produtor ao retalhista. Por ser plurifasico, ndo é cumulativo, logo o seu
pagamento é faccionado pelos varios intervenientes do circuito econémico, sendo estes
meros recolhedores do imposto, uma vez que entregam ao Estado a diferenga entre o

imposto que cobram a jusante e que pagam a montante.

Outra carateristica do IVA é ser um imposto indireto, com taxas proporcionais que incidem
sobre quase todas as transagdes de bens e prestagcdes de servico. A taxa de IVA é aplicada

conforme o tipo de atividade e do local onde corre a transmissao.

2 Mecanismo consagrado pela Lei n.° 70/2013, de 30 de agosto.

3 Imposto aprovado pelo Decreto-Lei n.° 394/84, de 26 de Dezembro, que entrou em vigor a 1 janeiro de

1986.
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Quadro 14 — Taxas de IVA

Taxa IVA Continente Acores Madeira
Taxa Normal 23% 18% 22%
(al. c), n.° 1, art. 18 CIVA) (al. @), n.° 2, art. 18 CIVA) (al. b), n.° 2, art. 18 CIVA)
Taxa Intermédia 13% 10% 12%
(bens e Servi(;os Lista ||) (al. b), n.° 1, art. 18 CIVA) (al. @), n.° 2, art. 18 CIVA) (al. b), n.° 2, art. 18 CIVA)
Taxa Reduzida 6% 5% 5%
(bens e Servi(;os Lista |) (al. @), n.° 1, art. 18 CIVA) (al. @), n.° 2, art. 18 CIVA) (al. b), n.° 2, art. 18 CIVA)

Fonte: Artigo n.° 18 do CIVA.

O artigo 9.° do CIVA estipula algumas transmissdes de bens e servigos que estao isentas de
imposto, o sujeito passivo nao esta obrigado a liquidar IVA, como exemplo a prestacao de
servicos médicos, ensino, seguros. Em conformidade com este artigo, para apuramento do
imposto devido, os sujeitos passivos deduzam ao imposto incidente sobre as operagdes
tributaveis que efetuem o imposto devido ao pago pela aquisicdo de bens e servigos a
outros sujeitos passivos. No entanto, s6 confere direito a dedugao do imposto mencionado

em nome e na posse do sujeito passivo em faturas passadas de forma legal.

Existe um conjunto de despesas, as quais estdo relacionadas com a atividade empresarial
do sujeito passivo, no entanto devido a sua natureza existe a possibilidade do seu desvio
para consumos particulares, nestas ndo ha direito a dedugéo de IVA, estipulado no artigo
21.° do CIVA. Enumeram-se algumas destas despesas:
IVA de despesas referente a viaturas de turismo - IVA referente a despesas de
aquisigcao, utilizacdo e reparagdo de viaturas de turismo, utilizadas por exemplo por
gerentes;
IVA de despesas com combustiveis - IVA referente a despesas com combustiveis,
normalmente utilizaveis em viaturas automéveis, pode ser dedutivel na proporcao de
50% do IVA suportado na aquisicao de gaséleo;
IVA de despesas de transporte e viagens de negécios - IVA referente a despesas de
transportes e viagens de negécios do sujeito passivo e do seu pessoal, incluindo as
portagens;
IVA de despesas de alojamento, alimentagéo, bebidas e de rececao - IVA referente a
despesas de alojamento, alimentagdo, bebidas e tabaco, e despesas de recegéo,

mesmo que estas sejam de acolhimento de pessoas estranhas a empresa.

O n.° 1 do artigo 22.° do CIVA, menciona que o exercicio do direito a deducao efetua-se

mediante o método da subtracdo ou da imputagdo, o qual consiste na subtragdo do IVA
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dedutivel em cada periodo da declaracao de IVA (mensal ou trimestral) ao IVA liquidado,

respeitante ao mesmo periodo.

Consoante o regime em que esta inserido o sujeito passivo, mensal ou trimestral, deve-se
efetuar o apuramento e envio da Declaracéo Periédica do IVA™ (DPIVA). O seu envio deve
ser efetuado até ao dia 10 do segundo més seguinte aquele a que respeitem as operagdes —

|15

regime mensal >, e até ao dia 15 do segundo més seguinte ao trimestre do ano fiscal a que

respeitem as operacdes — regime trimestral'®.

Na PKF I, a entrega da declaracao do IVA ¢ realizada com o recurso ao Fiscal Reporting do
software Primavera. Apds o registo de todos os documentos referentes a operagdes ao
periodo do apuramento, no médulo de contabilidade, o TOC limita-se a exportar para o site
das Financas a declaragdo previamente criada, no entanto este ndo consegue visualizar o
processo do apuramento, sendo este processo mais complexo do que apenas dar a ordem

de entrada de input’s no sistema informatico.
Para efetuar o apuramento do IVA, é necessario movimentar as contas da seguinte forma:

1) Transferéncia do saldo da conta do IVA Dedutivel - a conta 2432 (IVA das compras) é

creditada em contrapartida da conta 2435 IVA Apuramento;

2) Transferéncia do saldo da conta IVA Liquidado - a conta 2433 (IVA das vendas) é

debitada em contrapartida da conta 2435 IVA Apuramento;

3) Transferéncia do saldo da conta IVA Regularizagdes favoraveis a Empresa - a conta
24341 (IVA das regularizacdes pelas devolugdes de vendas) é creditada em contrapartida
da conta 2435 IVA Apuramento;

4) Transferéncia do saldo da conta IVA Regularizagbes favoraveis ao Estado- a conta 24342
(IVA das regularizagbes pelas devolugbes de compras) é creditada em contrapartida da
conta 2435 IVA Apuramento.

14 Conforme o estipulado no artigo 28.° do CIVA, é uma responsabilidade atribuida ao sujeito passivo, para

que possa cumprir com a obrigagado do pagamento do imposto.

> Estipulado na al. a), n.° 1, art. 41.° do CIVA.

® Estipulado na al. b), n.° 1, art. 41.° do CIVA.
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Esquematicamente, traduz-se do seguinte modo:

Figura 3 — Esquema do apuramento de IVA

24 - Estado e Outros Entes Publicos 24 - Estado e Outros Entes Publicos
2432 - IVA Dedutivel 2433 - IVA Liquidado
SALDO 1 24 - Estado e Outros Entes Publicos SALDO

(1) 2435 - IVA Apuramento (2)
(1) (2)
24 - Estado e Outros Entes Publicos 24 - Estado e Outros Entes Publicos
2434 - IVA Regularizagdes 2434 - IVA Regularizagoes
24341 - a favor da Empresa 24342 - a favor do Estado
SALDO (3) — > (3) (4) «<— (4) SALDO

Fonte: Fonte: adaptado Lopes, (2013; 145).

Na conta 2435 fica a débito o saldo da conta 2432 e da conta 24341, e temos a crédito o
saldo da conta 2433 e da conta 24342.

No fim a conta 2435 podera ter um saldo credor ou devedor:

Se tiver um saldo credor, este é transferido para a conta 2436 - IVA a pagar, e credita-se
o saldo credor na conta 2435;

Se tiver um saldo devedor, este é transferido a crédito para a conta 2437 — IVA a

recuperar, e debita-se o saldo devedor na conta 2435.

Figura 4 — Esquema do apuramento de IVA (continuagao)

24 - Estado e Outros Entes Publicos 24 - Estado e Outros Entes Publicos
2436 - IVA a pagar 2437 - IVA a recuperar

(a) 24 - Estado e Outros Entes Publicos
a

\ 2435 - IVA Apuramento / (b)
Fonte: adaptado Lopes, (2013; 145).

(a) (b)

No caso em que o IVA dedutivel seja superior ao IVA liquidado, registo (b) na conta 2437, o
sujeito passivo podera pedir o reembolso ou manter esse valor em conta corrente para

descontar em periodos futuros.

Da DPIVA, faz parte integrante o anexo a declaragdo, no qual se discrimina os valores

inscritos nos campos 40 e 41, a segregagao das regularizagdes pelas diversas categorias
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que se encontram estipuladas no art.° 78.° do CIVA, sendo a mais comum a regularizacao

por anulacao ou reducao do valor tributavel.

Sendo obrigatério a comunicacdo das faturas & AT" (ficheiro SAFT) até ao dia 25 do més
seguinte a sua emissao, através do portal “e-fatura” é exportado para excel um extrato
referente a comunicacao da faturacdo do periodo a que se refere o apuramento do IVA, o

que auxilia na verificacao e controlo das bases tributaveis correspondentes ao imposto.

Caso do preenchimento da DPIVA resultar uma situagdo de “imposto a pagar'®’

, O sujeito
passivo possui a obrigacao de entregar o montante do imposto, no prazo previsto pelo art.°

41.° do CIVA:

até ao dia 10 do 2.° més seguinte aquele a que respeitam as operacgdes, no caso dos
sujeitos passivos terem obtido um volume de negdcios igual ou superior a 650.000,00€
no ano civil anterior;

até ao dia 15 do 2.° més seguinte ao trimestre do ano civil que respeitam as operacgoes,
no caso dos sujeitos passivos terem obtido um volume de negédcios inferior a
650.000,00€ no ano civil anterior.

Caso pretendem, os sujeitos passivos podem optar pelo envio e pagamento mensal da
declaracao periddica do IVA, devendo manter-se neste regime por um periodo minimo de
trés anos (n.° 2, art. 41° do CIVA).

Nos termos do RITI - Regime do IVA nas Transacg¢des Intracomunitarias, os sujeitos
passivos de IVA que efetuem transmissdes de bens e operagdes similares e/ou prestagdes
de servigos, necessitam de preencher um modelo em anexo a declaragao periddica de IVA -

a declaracéo recapitulativa ao IVA.

O objetivo principal desta obrigacdo declarativa € o cruzamento da informacao, no sentido
de assegurar que o imposto é efetivamente cobrado no pais do Estado membro de destino.
Salienta-se, que sé s&o passiveis de se mencionar na declaragdo, as prestagcdes de

servigos realizadas, que para efeitos de tributagdo sdo deslocalizadas para um pais do

Obrigacao a partir de 1 de janeiro de 2013, pelo Decreto-Lei n.° 198/2012, de 24 de agosto.

18 Estipulado no artigo 27° do CIVA.
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Estado membro do adquirente’. No que respeita ao prazo de entrega, esta deve ser
entregue mensalmente até ao dia 20 seguinte ao més que respeitam as operacdes, ou

entregue trimestralmente.

3.3.4. Operacoes de fim do exercicio

7

Para terminar o fim do exercicio econdmico de uma entidade, € necessario de efetuar
algumas operagodes de fim do exercicio, sendo estas o conjunto de registos que contribuem
para o apuramento do resultado contabilistico e a elaboragdo das demonstracdes

financeiras, que permitem traduzir o desempenho da empresa.

O ponto de partida é a verificacdo dos saldos das diferentes contas do balancete a 31 de

dezembro, ou seja, verificar se apresentam saldos invertidos ou incorretos.

Abaixo representa-se a sequéncia dos balancetes a medida que se efetua o encerramento

de contas:

Figura 5 — Balancetes / operagoes de fim do exercicio

Balancete de
. = > | S
Vi:'gﬁg%ao Balancete Balancete de > Trabalho de Fim
1 Rectificativo 2 Encerramento] 3 de Exercicio
Inventario —>

S Demonstragao deg
Resultados
Liquidos

| Balango

Demonstragao deg
Resultados por
Fungbes

—>| Anexos |

1 — Registos de regularizagdes,

2 — Registos de apuramento de resultados,
3 — Registos de encerramento de contas.
Fonte: adaptado Lopes (2013; 345).

19 Disposto no n.° 6 do artigo 6.° do CIVA.
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Segundo Lopes (2013; 345), o apuramento do resultado liquido do exercicio pressupde que,
a partir do balancete de verificagdo, se proceda a um conjunto de regularizacbes que
originam ao balancete retificativo. Este balancete resulta de um conjunto de operacdes nao
correntes, que tem o objetivo de garantir a especializagdo dos periodos. Dos registos
contabilisticos que sao constituidos, anulados ou revertidos, salienta-se os acréscimos,
diferimentos, regularizacdo de inventarios, provisdes, amortizacoes e depreciagdes,
imparidades e o apuramento do custo das mercadorias vendidas e das matérias consumidas
(CMVMC).

3.3.4.1. Verificagao e regularizagao de saldos

No final do ano, um procedimento de controlo é efetuar-se a conferéncia fisica do fundo de
caixa®’, o seu objetivo é a verificacdo da existéncia do numerario, indicada pelo saldo da

conta 11.

Os saldos das contas depésitos a ordem, poderao ser retificados, pois o saldo evidenciado

na contabilidade pode nao coincidir com os registos e as suas datas idénticas ao extrato

By

bancario. Deve-se proceder a reconciliacdo bancaria, cujo objetivo €& verificar a

correspondéncia entre o saldo no extrato bancario e o extrato da contabilidade. No caso de
existirem divergéncias, procurar-se-a saber onde ocorrem, corrigir as diferengas para que
todos os registos refltam a igualdade entre o saldo do extrato bancario e o extrato

contabilistico.

Relativamente as contas de clientes e fornecedores deve-se também efetuar uma

comparagao entre os saldos registados na gestao, com os saldos da contabilidade. Quando
ocorrem divergéncias, estas geralmente devem-se a erros de registos, utilizando contas
erradas, ou ao registo de documentos em duplicado. No caso de existirem saldos em moeda

estrangeira deve-se atualizar os saldos a taxa de cambio a data do Balancgo.
O saldo da conta pessoal, em condi¢gdes normais, deve ficar saldado, no final do ano.

Devem-se verificar os saldos das contas referentes a seguranca social, retencoes na fonte e

IVA, se estes correspondem ao valor indicado nas declara¢des enviadas, e aos pagamentos

efetuados ao longo do ano.

20 Segundo o §3 da NCRF2, o caixa compreende: notas de banco e moedas metalicas, cheques e vales postais

recebidos de terceiros; ndo faz parte entre outros, os selos de correio, os titulos representativos de pré-
pagamentos (refeicdo, combustiveis) e os cheques devolvidos pelo banco.
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No que concerne aos saldos dos financiamentos obtidos, devem-se verificar os planos de

amortizacdo e os juros das taxas de empréstimos registados, por forma respeitar o
pressuposto do regime do acréscimo e a parte a inscrever no Balango como passivo

corrente e passivo nao corrente.

Para registo dos juros, a fim de se registarem as corregbes resultantes da aplicacdo do

regime do acréscimo, deve-se utilizar:

Quadro 13 — Registo de juros - regime do acréscimo
Débito: Crédito:

Juros Antecipados 281 — Gastos a Reconhecer | 691 — Juros Suportados

. 2722 — Credores por acréscimos de
Juros Postecipados 691 — Juros Suportados )
gastos

Fonte: adaptado Almeida, R. et al. SNC Explicado (2009; 138, 142, 336).

Verificar se as contas devedores e credores por acréscimo possuem saldos de periodos

anteriores, e se ja foram transferidos para as respetivas contas. Na éptica do principio da
periodizacao econdémica, deve-se verificar se ja foram efetuados os registos contabilisticos
relativos a prémios de seguro, rendas, eletricidade, comunicagdes, etc... O §22 da EC
menciona que “os efeitos das transagdes e outros acontecimentos sdo reconhecidos quando
eles ocorram (e ndo quando sejam recebidos ou pagos) sejam registados

contabilisticamente nos periodos com os quais se relacionam”.

Para respeitar o pressuposto subjacente do regime do acréscimo, no plano de contas do
SNC estao contempladas as seguintes contas: 272 — devedores e credores por acréscimos
(periodizagdo econdmica) e a 28 - diferimentos. Estas contas registam a contrapartida dos
rendimentos e dos gastos que devam ser reconhecidos no proprio periodo,

independentemente do seu recebimento ou pagamento.
Consideram-se como exemplo, as situa¢des abaixo descritas a data de 31/12/2014:

Recebimento de juros iliquidos no montante de 750,00€, relativos a um depésito a prazo

constituido em 01/10/2014. No entanto, o juro s6 é transferido para a conta a ordem em
2015.

Quadro 16 (ver pagina seguinte)
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Quadro 16 — Registo de juros a receber - acréscimos e diferimentos

Descrigao Débito Crédito Valor

Ano 2014 - 2721 250,00€
Reconhecimento da parte

do juro referente a 2013 7ot 250,00€
Ano 2015 — Recebimento 12 588,75€
do juro e reconhecimento 241 161,25€
da parte referente ao ano 2721 250,00€
2014 7911 500,00€

Fonte: adaptado Almeida, R. et al. SNC Explicado (2009; 138, 367).

Calculos Auxiliares:

Juros iliquidos = 750,00€

Juro mensal = 750,00€ / 12 = 62,50€

Ano 2014: 4 meses x 62.50€ = 250,00€

Ano 2015: 8 meses x 62.50€ = 500,00€
Retencao na Fonte: 750.00€ x 21.50% = 161,25€
Juro a receber = 588,75€

A conta 2721 - devedores por acréscimo de rendimentos, serve para registar os rendimentos

do proprio periodo, mas que s vao ser recebidos no periodo seguinte.

Estimativa dos encargos com os subsidios de férias:

Quadro 17 — Registo de encargos com subsidio de férias — devedores por acréscimos

Orgao Social: Pessoal:

- Ordenado: 2 000,00€ - Ordenado: 1 000,00€
- Estimativa: - Estimativa:
2 000,00€ x 2 meses = 4 000,00€ 1 000,00€ x 2 meses = 2 000,00€
- Encargos da Entidade Patronal: - Encargos da Entidade Patronal:
4 000,00€ x 23.75% = 950,00€ 2 000,00€ x 23,75% = 475,00€

Descrigao Débito Crédito Valor
Reconhecimento da estimativa de | 631 4 000,00€
férias de subsidio de férias — 6351 950,00€
Orgao Social 2722 4 950,00€
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Reconhecimento da estimativa de | 632 2 000,00€
férias e subsidio de férias - 6352 475,00€
Pessoal 2722 2 475,00€

Fonte: adaptado Almeida, R. et al. SNC Explicado (2009; 138, 318).

A conta 2722 - credores por acréscimo de gastos, serve para registar gastos do préprio

periodo, mas que s6 vao ser pagos no periodo seguinte.

Pagamento antecipado da renda referente ao més de janeiro de 2015, no montante de
740,00€.

Quadro 18 — Registo de pagamento de rendas antecipadas — Credores por acréscimos de gastos

Descrigao Débito Crédito Valor
Pagamento de rendas 281 740,00€
antecipadas 12 740,00€

Fonte: adaptado Almeida, R. et al. SNC Explicado (2009; 142).

A conta 281 — diferimentos — gastos a reconhecer, serve para o registo dos gastos ocorridos

no ano 2014, mas que devem ser reconhecidos no ano seguinte.

Recebimento em 20/12/2014 de uma renda referente a janeiro de 2015, no montante de
800,00¢€.

Quadro 19 — Registo de recebimento de uma renda, referente ao ano seguinte - diferimentos gastos a

reconhecer
Descrigao Débito Crédito Valor
Reconhecimento do 282 800,00€
recebimento da renda 7873 800,00€

Fonte: Almeida, R.et al. SNC Explicado (2009; 142, 362).

A conta 282 — diferimentos - rendimentos a reconhecer, serve para o registo de receitas

ocorridas no ano de 2014, mas correspondente a rendimentos do ano seguinte.

Aquando do trabalho de fim de ano, no caso de existirem provisdes registadas, estas devem
ser revistas, e é necessario confirmar a data do balanco a estimativa anteriormente
efetuada. Quando a estimativa efetuada for inferior, a provisdo deve ser revertida, no todo

ou parte dela, se for superior deve ser reforcada.
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Quadro 20 — Registo de provisées

Situacgao: Débito Crédito Descri¢cao da Conta
Reversédo (todo ou parte) da 29 Provistes
provisédo constituida 763 Reversbes de Provisdes
Constituicdo ou Reforgo da 67 Provisdes do periodo
provisao 29 Provisbes

Fonte: adaptado Almeida, R. et al. SNC Explicado (2009; 145).

Salienta-se que para efeitos fiscais podem ser deduzidas as seguintes provisdes®': as
garantias dadas a clientes; processos judiciais em curso com probabilidade de se perder;
provisdes constituidas por seguradoras, sendo imposicdao do Instituto de Seguros de
Portugal; e provisdes constituidas por empresas de industrias extrativas, para reparagao de

danos ambientais, tratamento ou eliminagao de residuos.

As empresas sao obrigadas a proceder a contagem fisica, com referéncia a data do fim do

exercicio, identificando os bens quanto a sua natureza, quantidade, custos unitarios e

|22

globais — inventario anual®. A sua finalidade é verificar se o valor registado na contabilidade

coincide com o valor dos bens disponiveis em stock. Podera existir a necessidade de se
efetuar retificagbes nas contas de Inventarios, para que o saldo final da conta 32 —

Mercadorias, corresponda ao valor de existéncias em stock no fim do exercicio econémico.

No que respeita a mensuragao de inventarios, existem dois sistemas de inventario:

Sistema de inventario permanente - sistema que permite determinar constantemente o

valor dos stocks em armazém, no qual se vao registando as entradas e saidas das
mercadorias ao longo do ano.

Sistema de inventario intermitente — sistema que resulta da contagem fisica dos stocks

no final do ano, que permite calcular o valor dos stocks em armazém, utilizando-se para

o efeito a seguinte férmula de apuramento:

CMVMC = Existéncias Inicias + Compras +/- Regularizagdes — Existéncias Finais

L Estipulado no n.° 1, do artigo 39.° do CIRC.

22 Estipulado no artigo 12.° do DL 158/2009.
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As existéncias finais resultam da contagem fisica no final do ano, mesuradas de acordo com
as férmulas de custeio aceites pelo §25 da NCRF 18, que sdo o FIFO e o custo médio

ponderado.

Na necessidade de se efetuarem regularizagdes de inventarios, nas contas 31 — compras e

a 382 - regularizagao de inventarios, devem-se efetuar os seguintes movimentos:

Quadro 21 - Sistemas de inventarios

SISTEMA DE INVENTARIO PERMANENTE

Descrigao: Débito Crédito
Transferéncia de saldo da conta Compras 321
para a conta Mercadorias. 311
Transferéncia de saldo da conta 382 321
Mercadorias para a conta Regularizagéo
. . ou
de Inventarios — Mercadorias.
321 382

SISTEMA DE INVENTARIO INTERMITENTE

Descrigao: Débito Crédito

Transferéncia de saldo da conta Compras 321

para a conta Mercadorias. 311
Apuramento e langamento do Custo das 611

Mercadorias Vendidas 321
Apuramento e langamento da 684 382
Regularizagao de Inventarios - oL

Mercadorias 382 784
Transferéncia de saldo da conta 382 321

Mercadorias para a conta Regularizagao

de Inventarios — Mercadorias. =
321 382
Descrigao: Débito Crédito
Transferéncia de saldo da conta Compras 321
para a conta Mercadorias. 311
Transferéncia de saldo da conta Mercadorias 382 321
para a conta Regularizacao de Inventarios —
Mercadorias. ou
321 382

Fonte: adaptado Almeida, R. et al. SNC Explicado (2009; 167-172).
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De referir no que respeita a mensuracio dos inventarios, que estes devem incluir todos os

custos de compra, os custos de conversao e outros custos necessarios para coloca-los no

seu local e condigéo atua

123,

No que respeita as contas de investimentos, aquando do trabalho de encerramento de

contas deve-se ter em consideracdo as seguintes situagdes:

elaboragdo de um inventario dos investimentos, por forma a verificar os registos na

contabilidade;

verificar se os investimentos em curso se encontram terminados;

verificar se todos os ativos fixos tangiveis (AFT) estdo em funcionamento ou utilizacao;

verificar se existem ATF descontinuados do processo produtivo, € que estejam

disponiveis para venda imediata, os quais deverdo ser transferidos para ativos nao

correntes detidos para venda (conta 46).

Outra operagéao a realizar no fim do exercicio € o calculo das depreciacdes e amortizacoes,

em sede de IRC estas sdo aceites como gastos. A principal distingdo entre elas é que

enquanto a depreciacgao incide sobre bens fisicos (ATF), a amortizagao incide na diminuigao

e valor de bens intangiveis (ex. software de faturagdo). Para o seu calculo é recomendado o

método das quotas constantes ou quotas degressivas®*.

No que respeita a registos, utilizam-se as seguintes contas:

Quadro 22 — Registo de depreciagées e amortizagoes

Situagao: Débito | Crédito Descrigado da Conta
Depreciacao de ativos fixos 642 Gastos de Depreciacdo — AFT
tangiveis 438 Depreciagdes acumuladas

Gastos de amortizagdo —
Amortizacao de ativos 643 . )
Ativos Intangiveis
intangiveis
448 Amortizagdes Acumuladas

Fonte: adaptado Almeida, R. et al. SNC Explicado (2009; 319-321).

2> Segundo o §11, §12 e §15 da NCRF 18.

24

Recomendagéo em conformidade com o artigo 30.° do CIRC.
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Deve ser preenchido o Modelo 32 - mapa de depreciagdes e amortizacdes®’, que se destina

a determinacéao dos limites legais e ao controlo das depreciacdes de ativos tangiveis.

Segundo Silva (2014; 26), na determinacao do lucro tributavel, este é colocado em causa,
se nao for cumprido o regime do acréscimo, que também deve ser respeitado para efeitos

fiscais, devem ser reconhecido como gastos a perda por imparidade de créditos por

incobrabilidade efetiva. Sdo dedutiveis as que tiverem por fim a cobertura de créditos

resultantes da atividade normal que, no fim do exercicio, possam ser considerados de

cobranca duvidosa® e sejam evidenciados na contabilidade.

Na PKF I, no tratamento do reconhecimento de uma perda por imparidade de créditos de
cobranga duvidosa, para cada cliente é elaborado um mapa de antiguidade de saldos
dividido por espacgos temporais. A cada espago temporal € aplicado a percentagem
conforme o estipulado no n.° 2, do art.° 28.° - B do CIRC. Ou seja, do montante do valor em
mora de uma divida incobravel de um cliente, é aceite fiscalmente 25% do crédito em mora
ha mais de 6 meses, 50% para créditos em mora ha mais de 12 meses e até 18 meses,
75% para créditos em mora ha mais de 18 meses e até 24 meses, e 100% para créditos em

mora ha mais de 24 meses.

O mapa de antiguidade de saldos ¢ o Modelo 30 — mapa de provisdes, perdas por
imparidade em créditos e ajustamentos em inventarios®’, este destina-se a controlar o valor
contabilizado das perdas por imparidade em créditos, no qual deve ser identificado os
créditos resultantes da atividade normal que sejam considerados de cobranga duvidosa,
evidenciando a determinacdo de limite legal da perda por imparidade e o montante a
acrescer no Quadro 07 da Declaragao da Modelo 22. Salienta-se a importancia para a
empresa de reunir documentacdo de suporte, uma vez que a Autoridade Tributaria é

bastante rigorosa quanto a justificacdo de cobranga duvidosa.

A fim de exemplificar uma perda por imparidade de um crédito de cobranga duvidosa,
apresenta-se o seguinte exemplo: a 31/12/2014 uma entidade possuia um cliente que tinha

ultrapassado o prazo de vencimento de uma fatura em 14 meses, no montante de

> Estipulado no Decreto Regulamentar 25/2009, de 14 de setembro.

% Segundo o art.° 28.°-B do CIRC, considera créditos de cobranga duvidosa, quando estejam reunidos os

seguintes requisitos: o devedor tenha pendente um processo de execucgéo, processo especial de recuperagao
por via extrajudicial, créditos que tenham sido reclamados judicialmente; e os créditos estejam em mora ha mais
de seis meses desde da data do respetivo vencimento e existam provas de diligéncias para o seu recebimento.

2" Em conformidade com o teor dos artigos 28°, 35° a 37° e 40° do CIRC.
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25 000,00¢€, existindo evidéncia fisica (carta-registada) de tentativa de cobranga. Ao abrigo
do n.° 2, do art.® 28.° do CIRC, é fiscalmente aceite e considerado 50% da divida incobravel.

Registo da imparidade de um crédito de cobrancga duvidosa:

Quadro 23 - Registo da perda por imparidade de créditos de cobranga duvidosa

Descrigao Débito Crédito Valor

Registo da perda por imparidade 6511 12 500,00€

de créditos de cobranga duvidosa

219 12 500,00€

Fonte: adaptado Almeida, R. et al. SNC Explicado (2009; 322).

Registo pelo reconhecimento do crédito incobravel:

Quadro 24 — Registo do reconhecimento do crédito de cobranca duvidosa

Descrigao Débito Crédito Valor
_ . 219 12 500,00€
Registo do reconhecimento do 683 12 500,00€
crédito de cobranga duvidosa
2111 25 000,00€

Fonte: adaptado Almeida, R. et al. SNC Explicado (2009; 327-239).

3.3.4.2. Apuramento de resultados

O trabalho para apuramento de resultados segue com base no balancete retificado, que
consiste num novo balancete elaborado apds os registos contabilisticos de retificagdo. A
partir deste balancete sédo efetuados os registos de apuramentos de resultados, em que os
saldos das contas de gastos e rendimentos s&o transferidos para uma conta principal de

resultados.

A classe 8 do plano de contas destina-se fundamentalmente a receber os saldos das
classes 6 (gastos) e 7 (rendimentos). A partir desta rececao é efetuado o apuramento do

resultado liquido do periodo, designadamente na conta 81.

Utilizando a aplicagdo informatica Primavera, este processo efetua-se no moddulo de
contabilidade, opgado apuramento de resultados, seleciona-se os tipos de apuramento que
se pretendem efetuar e faseadamente sao saldadas todas as contas, apurando-se assim o

resultado liquido.

Patricia Rosa do Coito Sabio (2015) Mestrado em Contabilidade e Financas 50



Escola Superior de Gestéo e Tecnologia [IP Santarém]

Figura 6 — Apuramento dos resultados — software Primavera
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Fonte: Software Primavera — versdo 8.10.

Depois de apurado o lucro tributavel, aplica-se a taxa de IRC®, soma-se o valor da
derrama®® que incide sobre o lucro tributavel, as tributagbes autdbnomas, encontra-se o
imposto sobre o rendimento, que registamos a débito na conta 8121 — imposto estimado

para o periodo a crédito da 241 — imposto sobre o rendimento.

Apos o encerramento de contas, deve-se criar a primeira operacao do ano seguinte a
abertura do exercicio econdmico seguinte, esta é realizada no Administrador do software
Primavera: Gestdo de Exercicios, o que vai permitir reabrir as contas de balango e repor os

saldos que as contas do balango apresentavam a 31 de Dezembro.

3.3.4.3. Prestacao de Contas

Apos o encerramento de contas, os membros da administragao das sociedades por quotas e
anénimas devem elaborar e submeter aos 6rgdos competentes o relatério de gestdao®. As
contas do exercicio e os restantes documentos de prestacdo de contas devem ser

apresentados no prazo de trés meses a contar da data de encerramento do exercicio.

Os documentos de prestagdo de contas que se tratam sdo as demonstracées financeiras,

abordadas na revisdo da literatura. Estas fazem a intermediacdo da informacao entre o

2 Em conformidade com o artigo 87.° do CIRC.
2% Em conformidade com o artigo 87.°-A do CIRC.
30

Estipulado no artigo 65.° do CSC.
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relato da empresa e os seus interessados. Para atingir este objetivo, estas deverdo
apresentar uma estrutura e conteudo compreensivel aos seus utilizadores e, de facil
comparacao com diferentes exercicios e com as demonstragdes financeiras de outras

empresas.

Genericamente, a prestacao de contas aos socios e/ou acionistas deve ser efetuada antes

da entrega da declaracao de rendimentos modelo 22 do IRC e da IES.

Devera ser elaborado o relatério de gestdo®', o qual deve descrever aspetos relacionados

com as contas apresentadas, o estado e evolugdo do negécio da empresa. Este relatério
deve ser aprovado e assinado por todos os administradores. Como referido no artigo 66° do
CSC, este deve conter “uma exposicao fiel e clara sobre a evolugdo dos negécios e situagao

da sociedade”, devendo dele constar em especial:

a evolucao da gestao nos diferentes sectores que a empresa exerce a sua atividade;

os fatores relevantes ocorridos apds o termo do exercicio;

a previsivel evolugao futura;

0 numero e o valor nominal das quotas ou ag¢des préprias adquiridas ou alienadas
durante o exercicio e detidas no fim do exercicio, motivos e pregos;

a existéncia de sucursais (se aplicavel);

as autorizagdes concedidas a negdcios entre a empresa e 0os seus administradores;

e a proposta fundamentada de aplicagbes dos resultados.

No que respeita a certificacdo legal das contas, apenas é exigido as sociedades que sejam

obrigadas a revisao legal de contas, as sociedades andénimas sado obrigadas, quanto as
sociedades por quotas podem estar obrigadas a revisado legal de contas, se ultrapassarem
durante dois anos consecutivos dois dos trés limites previstos no n.° 3 do artigo 262° do
CSC, conforme tenham ou ndo um conselho fiscal. As sociedades anénimas que tenham um
conselho fiscal, o conselho de administracdo devem apresentar ao conselho fiscal o relatério
da gestdo e as contas, até 30 dias antes da data da assembleia-geral para apreciag¢ao da
prestacado de contas. Caso as sociedades anénimas tenham conselho geral, a dire¢cao deve
apresentar ao revisor oficial de contas os mesmos elementos, até 30 dias antes da data da

assembleia-geral.

31 Estipulado no artigo 65.° e 66.° do CSC.
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Cabe ao revisor de contas apreciar o relatério da gestdo, examinar as contas do exercicio
econdmico, elaborar o relatério anual e emitir a certificagdo legal das contas, com ou sem
reservas, certificacdo adversa, ou declaracao de impossibilidade de certificacdo, que
posteriormente sera apresentada ao conselho geral. O parecer do 6érgao de fiscalizacéo é

obrigatério apenas quando este exista.

3.3.4.4. Declaracao de IRC — Modelo 22

Nos termos dos art.° 1.° e art.° 2.° do CIRC, o imposto sobre os rendimentos das pessoas
coletivas (IRC) é um imposto que incide sobre os rendimentos obtidos, no periodo de
tributacdo, de empresas portuguesas ou empresas estrangeiras que exergcam negdécios em

Portugal. Este imposto é calculado sobre o lucro tributavel anual®

apresentado pelas
entidades definidas no n.° 1, art.° 2.° do CIRC. Carateriza-se por ser um imposto: direto, isto
€, por incidir diretamente sobre os rendimentos obtidos; ser peridédico, uma vez que tributa
as atividades que duram no tempo, as quais dao origem a liquidagdes periédicas e ser

proporcional, visto que existe uma taxa Unica aplicavel a matéria coletavel.

Cabe ao TOC apurar e liquidar o IRC, o ponto de partida do seu trabalho sera sempre o
resultado liquido da empresa, de forma a determinar o resultado do periodo correto.
Associado ao calculo do IRC, existe a obrigatoriedade do preenchimento da declaracdo

periodica de rendimentos — Modelo 22, como estipulado no n.° 1 do art.° 120.° do CIRC.

Esta deve ser enviada anualmente por transmissao eletrénica de dados, até ao dia 30 de

Maio, independentemente de esse dia ser util ou nao util.

Este trabalho processa-se em 3 fases:

1.2 fase Apuramento do Lucro Tributavel - corresponde ao preenchimento do quadro 07

da Modelo 22; ao resultado liquido deduzem-se ou acrescem-se as variagdes
patrimoniais e eventuais corregdes fiscais, previstas no cddigo de IRC;

2.2 fase Apuramento da Matéria Colectavel - ao lucro tributavel sdo deduzidos os

prejuizos e os beneficios fiscais, previstos no art.° 52.° do CIRC e nos Estatutos dos
Beneficios Fiscais, obtendo-se a matéria colectavel, como estipulado no art.° 15.° do
CIRC. Alguns gastos sdo considerados na contabilidade da empresa, mas ndo sao
dedutiveis no IRC, como por exemplo, as despesas nao devidamente documentadas, as
multas e coimas, os impostos que incidem sobre os lucros, etc. A matéria colectavel é

apurada no quadro 09 da Modelo 22, partindo do lucro tributavel apurado no quadro 07;

32 Estipulado na al. a), do n.° 1, do artigo 3.° do CIRC.

Patricia Rosa do Coito Sabio (2015) Mestrado em Contabilidade e Financas 53



Escola Superior de Gestéo e Tecnologia [IP Santarém]

3.2 fase Calculo do Imposto de IRC - é sobre a matéria coletavel que se aplica a taxa de

imposto, estipulada no n.®° 1 do art.° 87° do CIRC, obtém-se assim a colecta do IRC.

Para a quantificagdo do imposto a pagar ou a recuperar, as operagdes sao

demonstradas no quadro 10 da Modelo 22, a coleta deduzem-se as deducgbes

estipuladas no art.° 90.° do CIRC e as retencbes na fonte, os pagamentos especiais por

conta e os pagamentos por conta, que tenham sido anteriormente efetuados. Acresce ao

valor do imposto a derrama municipal, tributagbes autébnomas e juros compensatérios.

Varios sdo os gastos aceites fiscalmente, mas sujeitos a uma tributagdo autbnoma em

IRC, as respetivas taxas de tributacao autdbnoma encontram-se definidas no art.° 88° do

CIRC.

No seguinte esquema, apresenta-se a mecanica geral do imposto de IRC, no regime geral:

Quadro 25 — Apuramento do IRC

Patricia Rosa do Coito Sabio (2015) Mestrado em Contabilidade e Financas

1° APURAMENTO DO LUCRO TRIBUTAVEL (LT) (art. .
17° CIRC) D:ECNLISII\QIIAE%Q'(.; g F CALCULO DO
Resultado Contabilistico (LC) MODELO 22 IRC
+
Variag6es Patrimoniais Positivas (art. 21° CIRC)
- Quadro 07
Variagdes Patrimoniais Negativas (art. 24° CIRC) Apuramento do Lucro LT =LC +/-CF
+/- Tributavel ou do Prejuizo
Correcgoes Fiscais (CF) Fiscal
2° APURAMENTO DA MATERIA COLECTAVEL (MC)
(art. 15° CIRC) Quadro 09
Lucro Tributavel MC=LT -(Pfa-
- Apuramento da Matéria BF)
Prejuizos Fiscais (Pfa) (art. 52° CIRC) Colectavel
e/ou Beneficios Fiscais (BF)
(previstos no EBF - Estatutos dos Beneficios Fiscais)
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3° CALCULO DO IMPOSTO
Matéria Colectavel (MC)
X

Quadro 10 C=MCxT
Taxa (n 1, art. 87° CIRC)
COLECTA (C)
Dedugdes a Colecta (;DC) (n.° 2, art. 90 do IRC) IRC=C-(DC +
RF + PC)

Retengdes na Fonte (RF) o .
Pagamentos por Conta (PC) Quantificagdo do imposto

IRC a pagar ou recuperar
+
Derrama (D) IRC TOTAL =
Tributagdes Auténomas (AT) (art. 88° CIRC) IRC +D + AT
TOTAL DO IMPOSTO a pagar ou a recuperar

Fonte: adaptado Lopes, (2013; 343-389).

A declaracdo de imposto sobre o rendimento de pessoas coletivas — Modelo 22 é algo
técnica e complexa, o seu correto preenchimento implica o conhecimento de uma variedade
de regras fiscais. No caso de existir imposto a pagar, a sua autoliquidacao é efetuada
através do portal das Financas, onde é submetida a declaragcdo Modelo 22, e a guia de

pagamento, onde consta o0 montante a pagar de imposto, com prazo a pagar até 30 de Maio.

As empresas ainda sao obrigadas a pagar a derrama estatual, o calculo do valor encontra-
se previsto na tabela no n.° 1, do artigo 87°-A do CIRC, sobre a parte do lucro tributavel

incide as seguintes taxas:

de mais de 1 500 000,00€ até 7 500 000,00€ — taxa de 3%;
de mais de 7 500 000,00€ até 35 000,00€ — taxa de 5%;
superior a 35 000 000,00€ — taxa de 7%.

Esta deve ser paga em trés pagamentos adicionais por contas no respectivo ano de

tributagao, ou até ao ultimo dia do prazo para o envio da Modelo 22.

Associado a matéria de IRC, ao longo do ano, existe a obrigatoriedade de as entidades

efetuarem os seguintes pagamentos:

Pagamento por conta
Pagamento especial por conta

Pagamento adicional por conta
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O pagamento por conta (PC) é o imposto devido e aplicado a qualquer empresa que obteve

lucro no ano anterior e apurou IRC. O seu calculo é efetuado da seguinte forma>*:
Volume de negdcios igual ou inferior a 500 000,00€

PC = (IRC pago no ano anterior — retencdes na fonte feitas no ano anterior) x 80%

3 prestagdes

Volume de negdcios superior a 500 000,00€

PC = (IRC pago no ano anterior — retencdes na fonte feitas no ano anterior) x 95%

3 prestagdes
Estes sdo efetuados por conta dos lucros do ano em vigor, o valor apurado divide-se e é
pago por trés prestacdes de montante igual, arredondado por excesso, no proprio ano a que
respeita o lucro tributavel. As trés prestagdes tém vencimento em Julho, Setembro e 15 de

Dezembro do préprio ano a que respeita o lucro tributavel**.

O pagamento especial por conta (PEC) é uma medida de tributagdo aplicavel as empresas

mencionadas no n.° 1, art.° 104.° do CIRC, ficando sujeitas ao pagamento do PEC. O seu

calculo é efetuado da seguinte forma®:

PEC = 1% volume de negdcios do — o0s pagamentos por conta do
ano anterior ano anterior
Limites:

- Minimo — 1 000,00€,
- Maximo — 1 000,00€ + 20% do excedente com limite de 70 000,00€.

Caso o resultado seja negativo, ndo havera lugar a qualquer PEC*. Deve ser pago a
autoridade tributaria durante o més de marco, ou em duas prestagbes: uma em margo e

outra em outubro®’.

3 Calculo estipulado no artigo 105.° do CIRC.

*  Prazos de vencimento estipulados na alinea a), n.° 1, artigo 104.° do CIRC.

3 Calculo estipulado no n.° 2 e n.° 3 do artigo 106.° do CIRC.

* 0On°11do artigo 106.° do CIRC, estipula as situagdes de quem esta isento de realizar o PEC.

> Prazos de vencimento estipulados no n.° 1 do artigo 106° do CIRC.
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Sem prejuizo das obrigagbes anteriores, conforme o artigo 105.°-A do CIRC, as empresas

ficam obrigadas ao pagamento adicional por conta (PAC), no caso de no periodo anterior

tivesse sido devida derrama estatual.

No que respeita ao calculo do PAC, o valor do mesmo ¢é igual ao montante previsto na
tabela no n.° 2, do art.° 105.°- A do CIRC. Na eventualidade do PAC ser superior ao
montante da derrama estadual, a empresa tem o direito ao reembolso do valor pago por

eXCesso.

3.3.4.5. O dossié fiscal

Em conformidade com o artigo 130.° do CIRC, as empresas (expecto as isentas nos termos
do artigo 9.°), estdo obrigadas a constituir e manter um processo de documentacéo fiscal
(dossié fiscal), relativo a cada exercicio econémico, que deve conter os elementos definidos
no anexo | da portaria n.° 92-A/2011 de 28 de Fevereiro, até ao termo do prazo para a
entrega da declaragcédo de IES, que corresponde até ao dia 15 de Julho do ano seguinte.
Este processo de documentacgéo fiscal deve ser conservado, em boa ordem, durante 12

anos civis subsequentes, em suporte papel ou em suporte digital.

O dossié fiscal pode incluir o ficheiro SAFT, relativo a contabilidade, extraido apés o
encerramento de contas, gravado em suporte digital ndo regravavel e assinado através da
aplicacao informatica na pagina de internet das Finangas, concretamente a opg¢ao ficheiro
SAFT, e assim permite o cumprimento com o estipulado no n.° 2 do art.®° 1.° da portaria n.°
92-A/2011, de 28 de fevereiro.

Os elementos que devem compor o dossié fiscal, sdo os seguintes:

Quadro 26 (ver pagina seguinte)

Patricia Rosa do Coito Sabio (2015) Mestrado em Contabilidade e Financas 57



Escola Superior de Gestéo e Tecnologia [IP Santarém]

Quadro 26 — Elementos do dossié fiscal

Documento:

] Relatério de gestédo e parecer do conselho fiscal e certificagdo legal das contas,
guando exigido legalmente;

2. | Lista de documentos comprovativos dos créditos incobraveis;

3 Mapa de provisbes, perdas por imparidade em créditos e ajustamentos em
inventarios (modelo 30);

4. | Mapa de mais-valias e menos-valias (modelo 31);

5. | Mapa de depreciacdes e amortizagoées (modelo 32);

6. | Mapa das depreciagbes de bens reavaliados ao abrigo de diploma legal;

7. | Mapa de apuramento do lucro tributavel por regimes de tributacao;

8 Mapa de controlo de prejuizos por regimes de tributacdo de grupos de
sociedades (art.° 71° CIRC);

9 Mapa de controlo das corregdes fiscais decorrentes de diferengas temporais de
imputagao entre a contabilidade e a fiscalidade;
Outros documentos mencionados nos codigos ou legislagdo complementar que

10. deva integrar o processo de documentacgao fiscal, nomeadamente nos termos: do
CIRC os artigos 38.°, 49.°, 63.°, 64.°, 67.°, 78.°, 120.° do CIVA o art.° 78.° do DL
159/2009, de 13 de Julho, e art.° 10.° do DR n.° 25/2009, de 14 de Setembro.

Fonte: Portaria n.° 92-A/2011, de 28 de Fevereiro, do Ministério das Finangas e da Administragéo Publica.
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3.3.5. Outras obrigagoes fiscais

O sucesso de uma entidade também depende do planeamento fiscal, este engloba prazos
fixos e rigidos que as entidades terao de cumprir na entrega de declaragbes, apresenta-se

outras obrigagdes fiscais que uma entidade tem de entregar:

Retencao na fonte de sujeitos passivos em IRS — Empresariais e Profissionais;
Declaragdo Modelo 10 (trabalho independente); e

Modelo de informagao empresarial simplificada (IES).

O artigo 128.° do CIRC menciona que as empresas sao obrigadas e efetuar retencédo na
fonte dos rendimentos auferidos pelos trabalhadores independentes e profissionais®. As
entidades que disponham de contabilidade organizada, devem preencher a declaracdo de

retencdo de imposto referente a estes rendimentos. O valor da retengdo do valor bruto de

um servigo prestado a entidade ¢é identificado na declaragdo com codigo 102 IRS -
Empresariais e Profissionais. Esta deve ser entregue até ao dia 20 do més seguinte a que

respeitam o respectivo imposto, devendo ser liquidada até ao final desse mesmo dia.

Segundo o Decreto-Lei 42/91, a maioria dos trabalhadores independentes encontram-se
sujeitos a retencdo na fonte a 25%, estes poderdo estar isentos, no caso de auferirem
rendimentos inferiores a 10 000,00€ anuais. Os rendimentos taxados a 11.5% referem-se as
restantes prestagdes de servigos, que ndo sdo compreendidas na lista de atividades do art.°
151.° do CIRS.

Outra obrigagao declarativa dos sujeitos passivos em IRC é o envio anual da declaracao
Modelo 10*. O seu objetivo é declarar os rendimentos sujeitos a imposto, por sujeitos
passivos de IRS ou de IRC, residentes em territério nacional, bem como as respetivas
retencdes na fonte. O seu envio deve ser efetuado até ao final do més de fevereiro de cada

ano.

O envio do modelo da declaracdo de informacdo simplificada (IES), encontra-se associado

ao processo de publicagdo de contas. Esta agrega obrigacdes declarativas de natureza
contabilistica, fiscal e estatistica, ou seja, num sé ato efetua-se o cumprimento de quatro

obrigagdes legais: a entrega da declaragdo anual de informagao contabilistica e fiscal, o

3 Conforme o art.° 101.° do CIRS, os rendimentos auferidos pelos trabalhadores independentes e profissionais

que constam na lista do art.° 151.° do CIRS (Categoria B), s&o sujeitos a retengao na fonte.

A obrigatoriedade do envio do Modelo 10 encontra-se estipulada no n.° 3 da Portaria 363/2013, de 20 de

dezembro.
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registo da prestagdo de contas, a prestacdo de informacdo de natureza estatistica ao
Instituto Nacional de Estatistica e a prestacao de informacéao relativa a dados contabilisticos
anuais ao Banco de Portugal. A sua entrega é efetuada até ao dia 15 de julho, do ano
seguinte a que respeita a prestacdo de conta. Apds a submissao eletrénica no portal das
Financas, dever-se-a guardar a referéncia de multibanco, para o pagamento do registo da

prestacao de contas, nos cinco dias Uteis seguintes.

O envio da declaracao de IRS — Modelo 3, é uma obrigacao declarativa que diz respeito aos
sujeitos passivos que auferem rendimentos provenientes de trabalho dependente e pensbes
superiores a 293,00€/més, estes sdo obrigados uma vez por ano a declarar os seus
rendimentos referentes ao ano anterior*. Encontram-se dispensados de apresentar esta
declaragcdo, os sujeitos passivos que apenas tenham auferido isoladamente ou
cumulativamente rendimentos tributados pelas taxas previstas no artigo 71.° do CIRS e nao
optem, quando legalmente permitido, pelo seu englobamento; ou auferidos rendimentos de
pensbes pagas pelo regime obrigatério de protegcdo social e rendimentos do trabalho
dependente, de montante inferior a 72% de 12 vezes o salario minimo nacional mais
elevado (4 104,00€).

As deducgdes a coleta, relativas a despesas de saude, educacgao e formagao profissional,
pensdes de alimento, encargos com lares e encargos com imoveis sao deduzidas dentro
dos limites estabelecidos pelo CIRS e tém em conta a situagdo econdmica do sujeito

passivo e do seu agregado familiar.

A Portaria n.° 365/2013, de 23 de dezembro, aprova os anexos da Modelo 3:

Quadro 27 (ver pagina seguinte)

%9 Estipulado no artigo 57.° do CIRS.
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Quadro 27 — Categorias da modelo 3

Anexo Modo de envio / Prazo

_ Suporte em papel até marco;
A — Rendimentos do trabalho dependente

Categoria A (art.° 2.° do CIRS)

Transmissao eletronica de

dados em abril.

B — Rendimentos empresariais e profissionais
Categoria B (art. 3.° e art. 4.° do CIRS)

C — Rendimentos empresariais e profissionais
auferidos por sujeitos passivos com contabilidade
organizada

Categoria B (art.° 3.° e art. 4.° do CIRS)

D — Imputacdo de rendimentos de entidades sujeitas
ao regime de transparéncia fiscal e de herancas

indivisas;

E — Rendimentos de capitais
Categoria E (art.° 5.° do CIRS)

Transmissdo eletronica de

dados em maio.

F — Rendimentos prediais
Categoria F (art.° 8.° do CIRS)

G - Mais-valias e outros incrementos patrimoniais
Categoria G (art.° 9.° e art.°10.° do CIRS)

H — Pensbes
_ ) Suporte em papel, em margo;
(Pensdes cujo valor exceda 293,00€ brutos o o
o _ Transmisséo eletronica de
mensais, € isento a entrega da declaracao de IRS

Modelo 3) Categoria H — Pensdes (art.° 11.° do CIRS)

dados em abril.

| — Herancga indivisa;
(Este anexo s6 deve ser utilizado caso a heranga

tenha rendimentos profissionais e comerciais)

: i : Transmissao eletronica de
J — Rendimentos obtidos no estrangeiro; )
dados em maio.

L — Rendimentos obtidos por residentes nao

habituais

Fonte: adaptado da Portaria 365/2013, de 23 de dezembro.
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4. ANALISE CRITICA

4.1. Autoavaliagao do estagio

Os estagios curriculares sao uma 6tima oportunidade para os estudantes terem um contato
com uma experiéncia profissional, cuja realidade é bem distinta da realidade do ensino

superior politécnico e universitario.

Em relacdo ao meu estagio, em termos criticos, destaco como ponto positivo, ao longo do
estagio, o excelente acolhimento e a disponibilidade total para o esclarecimento de duvidas
e a partilha de conhecimento que foi dispensada pelos profissionais da PKF Il. A sua
realizacao foi enriquecedora a nivel pessoal e profissional, permitiu a consolidacédo de
conhecimentos obtidos e contribuiu para a aquisicdo de novas competéncias, no contexto da

funcao desempenhada por um TOC.

Em termos pessoais, saliento a influéncia positiva de me encontrar inserida num grupo, o
que proporcionou o desenvolvimento da capacidade de atuacgao junto a outras pessoas, no

sentido de contribuir para o alcance de um objetivo comum.

Senti enorme interesse pelo trabalho que estava a efetuar. De facto, este aspeto técnico-
profissional foi mencionado pelo supervisor da PKF I, o qual mencionou na minha avaliagao

a disponibilidade para realizar novas tarefas.

Assim, o0s objetivos estabelecidos para o estagio foram globalmente cumpridos,
nomeadamente a aquisicdo de conhecimentos sobre técnicas de arquivo de documentos
relativos a atividade contabilistica; organizar, classificar e registar documentos
contabilisticos; recolha e preparagao da informacao para efetuar processamento de salarios
e envio das respetivas obrigagdes declarativas; e na interpretagéo e analise da informagéao
para execugao do processo de encerramento de contas e preparacao das demonstragoes

financeiras.

Todas dificuldades sentidas foram significativamente ultrapassadas, entre estas, saliento a
necessidade de permanente atualizagdo dos conhecimentos da lei fiscal e das regras de
fiscalidade, nomeadamente no que respeita as obrigagdes fiscais e declarativas: Modelo 22
e a IES, que tera de ser um aspeto a considerar como objeto de atualizagdo profissional

permanente.
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4.2. Sugestao de praticas

Os colaboradores mais antigos da PKF Il ttm alguns vicios na execug¢do do seu trabalho, o
gue de certo modo me incentivou a ser empreendedora na pesquisa de questdes que me

suscitavam duvidas.

Por exemplo, uma das duvidas suscitada por um sujeito passivo misto era “nao existiria
forma legal de pagar menos imposto?”, originou a minha sugestao de alteracdes a forma de

contabilizagdo de determinado tipo de operacdes.

Com efeito, tendo por base a pesquisa efetuada sobre o direito a deducdo do IVA dos

sujeitos passivos mistos, apresentei a sugestdo de em relagdo estes sujeitos passivos ser

adotada a “regra do tudo ou nada”, no que diz respeito a dedugao do IVA, em vez de aplicar
em todos os gastos, o pro rata para efeitos de dedugao de IVA nos bens e servigos. Ou segja,

a “imputacido direta” dos bens e servigos as atividades a que se destinam, sendo esta

imputagdo a aplicagao do principio basico do direito a dedugao, regulado entre os artigos
19.° e 21.° do CIVA para qualquer sujeito passivo de imposto, e aplicacao do pro rata para

de dedugéao do IVA nas despesas de caracter promiscuo.

A empresa cliente exerce uma atividade sujeita ao regime normal de IVA e outra atividade
isenta de IVA da interpretacdo do artigo 23.° do CIVA para este sujeito passivo misto, no
célculo do montante do direito a dedugédo do IVA, suportado na aquisicdo de bens ou
servicos, € utilizada uma das seguintes alternativas: o “método da afetagdo real” ou o
“método da percentagem (pro rata)’ determinado em fungéo do volume de negécio registado

em cada area de atividade.

Artigo 23.° CIVA:

“1 - Quando o sujeito passivo, no exercicio da sua atividade, efetuar operagbes que conferem direito a dedugéo e
operagbes que nédo conferem esse direito, nos termos do artigo 20.°, a dedugdo do imposto suportado na
aquisigcdo de bens e servigos que sejam utilizados na realizagdo de ambos os tipos de operagbes é determinada
do seguinte modo:

a) Tratando-se de um bem ou servigo parcialmente afeto a realizagdo de operagdes ndo decorrentes do exercicio
de uma atividade econémica prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 2.°, o imposto ndo dedutivel em resultado
dessa afetagdo parcial é determinado nos termos do n.° 2;

b) Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, tratando-se de um bem ou servigo afeto a realizagdo de
operagbes decorrentes do exercicio de uma atividade econdémica prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 2.°,
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parte das quais ndo confira direito a dedugdo, o imposto é dedutivel na percentagem correspondente ao
montante anual das operacbes que déem lugar a dedugédo.”

Este artigo restringe a determinagdo do imposto dedutivel relativo aos bens e servigos de
utilizacao mista, ou seja, os utilizados conjuntamente em atividades que conferem o direito a

deducgdo e em atividades que nao conferem o direito a deducgéo.

Assim, numa primeira fase, no dominio em que a deducao do IVA é regulada pelos artigos
19.°, 20.° e 21.° do CIVA, faz-se uma alocacao dos gastos as atividades que se destinam,
sendo deduzida a totalidade do IVA consumido na atividade que confere o direito a deducéo,
e nao deduzindo IVA a atividade que n&o confere a este direito. Na imputacao direta do IVA,
nos gastos da atividade sujeita a IVA, é deduzido a totalidade do IVA, e nos gastos da
atividade isenta de IVA nao é deduzido IVA. Até este ponto ndo se recorre ao artigo 23.° do
CIVA, tudo devidamente documentado e registado para justificagdo a Administracdo

Tributaria.

Na segunda fase, tratam-se os gastos utilizados em simultaneo no exercicio da atividade
que confere o direito de deducao do IVA e da atividade que nao concede o direito a dedugao

do IVA, aplicando-se agora o artigo 23.° do CIVA.

Para a empresa cliente é utilizado o método pro-rata, calculado através da relagao entre os
volumes de negocios gerados pelas atividades que permitem a deducdo do imposto

suportado e pelas atividades que nao possibilitam tal dedugao.

Calculo do pro-rata:

Montante anual sem IVA das operagdes que conferem direito a dedugéao (art.° 20° CIVA)

Montante anual sem IVA de todas as operagdes efetuadas pelo sujeito passivo decorrentes do

exercicio de uma atividade econémica

Nota: o resultado sera arredondado para a centésima imediatamente superior (n.° 8 do art.° 23° do CIVA).

A percentagem (pro rata) desta empresa é de 33%, sendo esta apenas utilizada para efeito
de deducao de IVA contido em gastos de caracter promiscuo. Assim, s6 é dedutivel 33% do
IVA contido na fatura dos servicos do TOC, dos servicos de comunicagdes, agua,

eletricidade, etc...
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Conclui-se que, numa perspectiva abrangente o método do pro rata resolve o problema da
dedugéo do IVA contido em bens e servigos de utilizagdo simultdnea nas duas atividades,
no entanto, na primeira fase, a imputagao direta do IVA é a forma mais rigorosa e neutra,

sem distorc¢oes fiscais.

4.3. Recomendacoes teodricas

O trabalho de um TOC encontra-se sujeito a constantes transformacgdes, por origem de
alteragbes de politicas contabilisticas, do aparecimento de nova regulamentacao normativa,

ou pela volatilidade da area da fiscalidade.

O que ontem era desconhecido, nos dias de hoje pode ser normativo. Neste trabalho,
devera estar sempre presente um conjunto de principios éticos e deontoldgicos, cuja
finalidade é assegurar qualidade a prestacdo profissional, levando simultaneamente em
conta os constrangimentos fisicos e psiquicos inerentes ao exercicio de uma profissdo tao

desgastante como a de TOC.

Um profissional da area da contabilidade tem como uma das suas responsabilidades a
geracado de informagao referente a todas as operacdes realizadas numa empresa, bem
como apoiar as decisbes tomadas pelo 6rgdo de gestdo. Este deve respeitar as normas
legais e os principios contabilisticos, aplicando-os as entidades a quem prestam servigos,

com verdade contabilistica e fiscal.

As atividades de um TOC séao orientadas pelo Cddigo Deontolégico dos Técnicos Oficiais de
Contas, o qual foi aprovado pelo Decreto-Lei 310/2009, de 26 de Outubro. Este cddigo,
estipula no art.° 3.° um conjunto de principios deontolégicos gerais, o da integridade, da
idoneidade, da independéncia, da responsabilidade, da competéncia, o da

confidencialidade, da equidade e da lealdade, pelos quais os TOC se regem.

Nao constituindo propriamente uma recomendagédo tedrica, poder-se-a referir que o
envolvimento das empresas em geral, e de prestacdo de servigos de contabilidade e
fiscalidade em particular, poderiam apostar na formagao continua dos seus colaboradores
como forma de incentivar e premiar a dedicagédo destes profissionais, designadamente em

cursos com supervisado das instituicdes de ensino superior e validados pela Ordem.
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5. CONCLUSOES

Este ultimo capitulo tem por objetivo refletir sobre o estagio em geral.

5.1. Resumo do tema

A introducao do SNC, que na sua esséncia consiste na adogcao das normas internacionais
para Portugal, foi util para uma melhor normalizacao e facilitacdo do trabalho dos TOC e das

entidades.

A Estrutura Conceptual, sendo um conjunto de conceitos contabilisticos que, néao
constituindo uma norma propriamente dita, se assume como um referencial intrinseco a todo
o sistema (regularidade técnica da contabilidade), mediante os quais se estabelecem os
fundamentos da informacao financeira, estando estes conceitos subjacentes a preparacao e

apresentagado das demonstracdes financeiras para os seus utentes.

No entanto, atualmente com a diversa informacgao a ser submetida as autoridades fiscais (0
SAFT, o e-fatura, DMR, etc.), fica patente a necessidade de orientagao fiscal, o que tem
levado a que a légica da prestagao de servicos de contabilidade tenha sido carregada com
uma logica fiscal, em detrimento das necessidades especificas dos empresarios de
informacgao de suporte a tomada de decisdo. Com efeito, percebe-se enorme a quantidade
de informagdo, algumas vezes duplicada, a que atualmente os contribuintes estao

obrigados, constituindo um enorme “quebra-cabecas” para os TOC.

Dever-se-ia simplificar e desburocratizar a informacao, por forma a tornar mais eficaz e
menos complexa a vida profissional dos TOC, porque o que € importante sdo os principios,

e esses encontram-se consubstanciados nas normas adaptadas das IFRS.

5.2. Sintese das contribuicoes do estagio

Ao terminar um curso superior, 0s alunos apenas possuem uma visado tedérica das matérias,

mas na maioria dos casos, nao fazem ideia da respetiva aplicagéo pratica.

Assim, a realizacdo deste estagio permitiu constatar a enorme diversidade de atividades
desenvolvidas por um TOC, a fim de assegurar a regularidade técnica, nas areas
contabilisticas e fiscais de uma entidade. A perceg¢ao de que, atualmente, os TOC cada vez
sdo mais responsaveis pelo cumprimento das obrigacdes fiscais e parafiscais das entidades

com as quais contratualizam servico.
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Do decorrer do estagio, salienta-se a vivéncia de casos praticos discutidos em sala de aula,
a oportunidade de investigacdo, analise e intervengdo em contexto real de trabalho,
enredando-se com a realidade académica e da entidade de acolhimento, possibilitou a
construcao auténoma de conhecimento. O supervisor e a maioria dos colaboradores da PKF
Il proporcionaram todas as condi¢cdes necessarias para o desenvolvimento do estagio de
acordo com os objetivos propostos, a aprendizagem foi um processo dinamico, aliado a
motivacao para o desenvolvimento das tarefas propostas. O balanco foi positivo e indo
mesmo além das expectativas tracadas inicialmente, e julgo que a minha contribuicdo foi
positiva para a empresa de acolhimento, tendo correspondido de forma satisfatéria as suas

expetativas.

Em sintese, a realizagdo deste estagio tornou-se um “eixo central” na formagao lecionada
pelos docentes da ESGT, pois foi através dele que pode concretizar pressupostos teéricos
adquiridos pela observacdo de determinadas praticas e do dialogo com profissionais

experientes.

5.3. Balan¢o das aprendizagens

A redaccgao deste relatoério permitiu uma reflexao sobre o trabalho efetuado ao longo de 400
horas de duracdo do estagio. Este ndo constitui s6 um elemento de avaliacdo da
aprendizagem académica, mas também um elo de ligagdo entre a aprendizagem académica

e profissional na assisténcia contabilista e fiscal.

A experiéncia do contato com tarefas inerentes a regularidade técnica na area contabilistica
e fiscal foi um aspeto muito relevante, as quais permitem ter uma visdo holistica de uma
entidade. Tarefas como: a organizagdo, classificacdo e registo da documentagao
contabilistica, o processamento dos salarios o apuramento do IVA e outros impostos, as
operagoes de fim de exercicio, o apuramento de resultados, tém por finalidade a criagdo de
informacao financeira para a gestdo de uma entidade. Todas as tarefas programadas pelo
protocolo de estagio foram cumpridas, o que permitiu um desenvolvimento da interpretacédo
do conjunto de demonstragdes financeiras, as quais identificam a posi¢ao financeira, o

desempenho e a evolugéao financeira e econdmica de uma entidade.

De uma forma geral, o balango do estagio foi bastante positivo.
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Anexos:
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Anexo n.° 1: Quadro Sintese de Contas (Portaria n® 1011/2009 de 9 de Setembro)

1 — Meios financeiros liquidos

2 — Contas a receber e a pagar

11 Caixa
12 Depdsitos a ordem
13 Outros depodsitos bancarios

14 Outros instrumentos financeiros

21 Clientes

22 Fornecedores

23 Pessoal

24 Estado e outros entes publicos

25 Financiamentos obtidos

26 Accionistas /sécios

27 Outras contas a receber e a pagar
28 Diferimentos

29 Provisdes

3 - Inventarios e ativos biolégicos

4 - Investimentos

31 Compras

32 Mercadorias

33 Matérias-primas, subsidiarias e de consumo

34 Produtos acabados e intermédios

35 Subprodutos, desperdicios, residuos e refugos

36 Produtos e trabalhos em curso

37 Ativos bioldgicos

38 Reclassificagao e regularizagao de inventarios e ativos
biologicos

39 Adiantamentos por conta de compras

41 Investimentos financeiros
42 Propriedade de investimento
43 Ativos fixos tangiveis

44 Ativos intangiveis

45 Investimentos em curso

46 Ativos nao correntes detidos para venda

5 — Capital Reservas e Resultados Transitados

6 — Gastos

51 Capital

52 Agdes (quotas) proprias

53 Outros instrumentos de capital préprio

54 Prémios de emiss&o

55 Reservas

56 Resultados transitados

57 Ajustamentos em ativos financeiros

58 Excedentes de revalorizagéo de ativos fixos tangiveis e
intangiveis

59 Outras variagdes no capital proprio

61 Custo das mercadorias vendidas e das matérias
consumidas

62 Fornecimentos e servigos externos

63 Gastos com o pessoal

64 Gastos de depreciagdo e de amortizagédo

65 Perdas por imparidade

66 Perdas por redugéo de justo valor

67 Provisdes do periodo

68 Outros gastos e perdas

69 Gastos e perdas de financiamento

7 — Rendimentos

8 — Resultados

71 Vendas

72 Prestagbes de servigos

73 Variagdes nos inventarios da produgéo
74 Trabalhos para a propria empresa

75 Subsidios a exploragéo

76 Reversdes

77 Ganhos por aumentos de justo valor
78 Outros rendimentos de justo valor

79 Juros, dividendos e outros rendimentos similares

81 Resultado liquido do periodo

89 Dividendos antecipados
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Anexo n.° 2: Modelo do Balango (Portaria n.° 986/2009, de 7 de Setembro)

Entidade: ......ccevevnevnneens

BALANCO (INDIVIDUAL ou CONSOLIDADQO) EM XX DE YYYYYYY DE 200N UNIDADE MONETARIA (1)
NOTAS DATAS
RUBRICAS 37 XXX N 37 XXX N-1
ACTIVO

Activo ndo corrente

Activos fixos tangiveis

Propriedades de investimento

Coodwill

Activos intangiveis

Activos bioldgicos

Participagoes financeiras - método da equivaléncia patrimonial
Participagdes financeiras - outros métodos
Accionistas/socios

Outros activos financeiros

Activos por impostos diferidos

Activo corrente

Inventarios

Activos bioldgicos

Clientes

Adiantamentos a fornecedores

Estado e outros entes publicos
Accionistas/socios

Outras contas a receber

Diferimentos

Activos financeiros detidos para negociagao
Outros activos financeiros

Activos ndo correntes detidos para venda
Caixa e depdsitos bancarios

Total do activo

CAPITAL PROPRIO E PASSIVO
Capital préprio

Capital realizado

Acgoes (quotas) proprias

Outros instrumentos de capital proprio
Prémios de emissdo

Reservas legais

Qutras reservas

Resultados transitados

Ajustamentos em activos financeiros
Excedentes de revalorizacao

Qutras variagdes no capital proprio

Resultado liquido do periodo

Interesses minoritarios

Total do capital préprio

Passivo

Passivo ndo corrente

Provisdes

Financiamentos obtidos

Responsabilidades por beneficios pos-emprego
Passivos por impostos diferidos

Outras contas a pagar

Passivo corrente

Fornecedores

Adiantamentos de clientes

Estado e outros entes plblicos
Accionistas/socios

Financiamentos obtidos

Qutras contas a pagar

Diferimentos

Passivos financeiros detidos para negociagao
Outros passivos financeiros

Passivos ndo correntes detidos para venda

Total do passivo
Total do capital préprio € do passivo

(1) - O euro, admitindo-se, em fun¢io da dimensio e exigéneias de relato, a possibilidade de expressio das quantias em milhares de euros
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Anexo n.° 3: Demonstracao dos resultados por naturezas (Portaria n.° 986/2009, de 7

de Setembro)

Entidade: .............
DEMONSTRACAO (INDIVIDUAL/CONSOLIDADA) DOS RESULTADOS POR NATUREZAS
PERIODO FINDO EM XX DE YYYYYYY DE 200N

UNIDADE MONETARIA (1)

NOTAS PERIODOS
RENDIMENTOS E GASTOS N I
Viendas e servigos prestados + +
Subsidios a exploragio + +
Ganhos/perdas imputados de subsidiarias, associadas e empreendimentos conjuntos /- + /-
Variagao nos inventarios da producdo /- + /-
Trabalhos para a propria entidade + +
Custo das mercadorias vendidas e das matérias consumidas = N
Fornecimentos e servicos externos - -
Gastos com o pessoal = =
Imparidade de inventarios (perdas/reversoes) -/ + -/ +
Imparidade de dividas a receber (perdas/reversoes) -/ + -/ +
Provistes (aumentos/reducoes) -/ + e e
Imparidade de investimentos nio depreciaveis/amortizaveis (perdas/reversdes) -/ + -/ +
Aumentos/reducdes de justo valor + /- + /-
Outros rendimentos e ganhos
Outros gastos e perdas = =
Resultado antes de depreciagdes, gastos de financiamento e impostos = =
Gastos/reversoes de depreciacio e de amortizagio -/ + -/ +
Imparidade de investimentos deprecidveis/amortizaveis (perdas/reversdes) -/ + -/ +
Resultado operacional (antes de gastos de financiamento e impostos) = =
Juros e rendimentos similares obtidos + +
Juros e gastos similares suportados - =
Resultado antes de impostos = =
Imposto sobre o rendimento do periodo =i -/ +
Resultado liquido do periodo = =
Resultado das actividades descontinuadas (liquido de impostos) incluido no resultado
liguido do periodo
Resultado liquido do periodo atribuivel a: (2)
Detentores do capital da empresa-mde
Interesses minoritarios
Resultado por accdo basico

(2} Esta Informacdo apenas serd fornecida no caso de contas consolidadas

(1} - O euro, admitindo-se, em fungio da dimensio e exigéncias de relato, a possibilidade de expressio das quantias em milhares de eurcs
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Anexo n.° 4: Demonstrag¢ao dos resultados por fungées (Portaria n.° 986/2009, de 7 de

Setembro)

ENtidade: ..ovuereeerneennrnrnnnrinssssnsnnnnnns
DEMONSTRAGAO (INDIVIDUAL/CONSOLIDADA) DOS RESULTADOS POR FUNGOES
PERIODO FINDO EM XX DE YYYYYYY DE 200N

UNIDADE MONETARIA (1)

RUBRICAS

NOTAS

PERIODOS

N

N-1

Vendas e servicos prestados
Custo das vendas e dos servigos prestados

Resultado bruto

Outros rendimentos

Gastos de distribuicao

Gastos administrativos

Gastos de investigacdo e desenvolvimento

Outros gastos

Resultado operacional (antes de gastos de financiamento e impostos)
Gastos de financiamento (liquidos)

Resultados antes de impostos

Imposto sobre o rendimento do periodo

Resultado liquido do periodo

Resultado das actividades descontinuadas (liquido de impostos) incluido no resultado
liquido do periodo

Resultado liquido do periodo atribuivel a: (2)
Detentores do capital da empresa-mae
Interesses minoritarios

(2) Esta informacdo apenas serd fornecida no caso de contas consolidadas

(1) - O euro, admitindo-se, em funcao da dimensao e exigéncias de relato, a possibilidade de expressao das quantias em milhares de euros
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Anexo n.° 6: Demonstragao dos fluxos de caixa - método direto (Portaria n.° 986/2009,
de 7 de Setembro)

Entidade: ...ccocceiiiiiiiiimiiiiciienmcniennns
DEMONSTRACAO (INDIVIDUAL/CONSOLIDADA) DE FLUXOS DE CAIXA

PERIODO FINDO EM XX DE YYYYYYY DE 200N UNIDADE MONETARIA (1)
RUBRICAS NOTAS :ERIODOS_I

Fluxos de caixa das actividades operacionais — método directo

Recebimentos de clientes + +
Pagamentos a fornecedores - -
Pagamentos ao pessoal - -

Caixa gerada pelas operacoes +/- +/-

Pagamento/recebimento do imposto sobre o rendimento -+ -+
Outros recebimentos/pagamentos +/- + /-
Fluxos de caixa das actividades operacionais (1) +/= +/-

Fluxos de caixa das actividades de investimento
Pagamentos respeitantes a:

Activos fixos tangiveis - o
Activos intangiveis - -
Investimentos financeiros N =
Outros activos = =
Recebimentos provenientes de:

Activos fixos tangiveis + -
Activos intangiveis + +
Investimentos financeiros + +
Outros activos + +
Subsidios ao investimento + +
| Juros e rendimentos similares + +
Dividendos + +
Fluxos de caixa das actividades de investimento (2) + /- + /-
Fluxos de caixa das actividades de financiamento
Recebimentos provenientes de:
Financiamentos obtidos + +
Realizacdes de capital e de outros instrumentos de capital proprio + +
Cobertura de prejuizos + +
Doacoes + +
Outras operagdes de financiamento + +
Pagamentos respeitantes a:
Financiamentos obtidos = =
| Juros e gastos similares = =2
Dividendos - -
Redugcdes de capital e de outros instrumentos de capital proprio - -
Outras operacées de financiamento - -
Fluxos de caixa das actividades de financiamento (3) +/- +/-
Variacdo de caixa e seus equivalentes (1+2+3) +/- + /=
Efeito das diferencas de cimbio +/- +/-

Caixa e seus equivalentes no inicio do periodo
Caixa e seus equivalentes no fim do periodo

(1) = O euro, admitindo-se, em fungdo da dimensdo e exigéncias de relato, a possibilidade de expressdo das quantias em milhares de euros
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